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1 Presentation av poet

Vi gratulerar dig till att ha valt Poet Compact. Vi ar sakra pa att du kommer att
uppskatta Baums nya latthanterliga lasmaskin.

1.1 Information om maskinen och hur man installerar den

Ta upp Poet Compact ur ladan och avlagsna skyddsmaterialet. Placera Poet pa en
plan yta och forsakra dig om att den star stadigt och inte riskerar att vicka. Fronten

med knapparna ska vara vand mot dig. Flakten pa baksidan bor inte vara évertackt.

Bredvid flakten hittar du uttaget for elkabeln. Stoppa in den mindre anden av kabeln i
detta uttag och den storre kontakten i ett 220 volts vagguttag.

Vid sidan om uttaget for elkabeln finns Poet Compacts huvudstrombrytare. Men
anvand INTE denna stréombrytare! FOr att starta och stanga av Poet Compact
anvander du Av/Paknappen pa apparatens front (se avsnitt 2.5 nedan).

Vid sidan om strémbrytaren finns en serieport och en USB-port.
1.2 Poets layout

1.2.1 Skannern

HOgst upp pa maskinen finns ett stort lock som oppnas vertikalt bakat. Detta lock
doljer skannerns glasskiva. Du marker tydligt skillnaden mellan glasskivan och
ladans yta eftersom ladan ar nagot hogra och ett slags inhagnad for glaset.

1.2.2 Beskrivning av funktionsknapparna

Pa funktionsknapparna finns samma symboler som pa en kassettbandspelare.
Symbolerna ar upphdjda for att hjalpa dig att hitta den knapp du letar efter och
minimera antalet misstag.

Funktionsknapparna fran vanster till hoger:

AV/Paknappen med en rundad topp;
Volymkontrollen, ett litet reglage;
Upplasningshastighet, ett litet reglage;

- Startknappen med en triangel som pekar at hoger;
- Pausknappen, en cirkel;

- Pil upp, en triangel som pekar uppat;

- Pil ner, en triangel som pekar nerat;

- Stoppknappen, en kvadrat.

Av/Paknappen anvands for att starta resp. stanga av Poet Compact. Precis till hoger
om Av/Paknappen finns ett 3,5 millimeters uttag for hérlurar f6ljt av ett litet utrymme
for den interna hogtalaren. Bredvid hogtalaren finns tva reglage, det ena ovanfor det



andra. Pa deras topp finns en upphdjning som gor det enkelt att avlasa deras lage.
Det Ovre reglaget reglerar volymen. Om du vrider det medsols hojer du volymen. Det
nedre reglerar upplasningens hastighet. Vrid det medsols for att 6ka hastigheten och
motsols for att minska den.

Mitt pa fronten hittar du Startknappen med en triangel som pekar at hoger. Nar du
trycker pa den pabdrjas inskanningen av ett dokument. Nar inskanningen har
avslutats borjar den automatiskt lasa upp den inskannade texten. Till hdger om
startknappen finns Pausknappen med en cirkel pa toppen. Nar du trycker pa den
avbryts upplasningen for att sedan aterupptas nar du trycker pa den igen. Till hoger
om Pausknappen hittar du Pil Upp och Pil Ner som forflyttar dig bakat och framat i
texten eller menyn. Knappen langst till héger ar den kvadratiska Stoppknappen. Om
du trycker pa den avslutar du upplasningen eller gar in i menyn.

1.3 Skotsel

Poet Compact kraver inte mycket skétsel. Rengoér den inte med tvattmedel eller
rengdringsmedel. Du kan rengora dess plastytor med en ren, nagot fuktad trasa.
Glasskivan kan rengdras med en trasa som é&r latt fuktad av fonsterputs. Spraya inte
rengdringsmedel direkt pa Poet.

Forsok att undvika att kabeln utséatts for skada.

Apparaten bor forvaras i ett torrt och slutet utrymme.
2 Grundfunktioner

2.1 Inskanning och uppléasning
Starta Poet genom att trycka pa Av/Paknappen langst till vanster pa fronten.

Efter en kort stund hér du meddelandet: "Poet redo”. Da kan du lyfta pa locket till
skannern och placera sidan som ska skannas in pa glasskivan med texten nerat.
Forsakra dig om att pappret ligger kant i kant med skannerns upphdjda kant. All text
som ligger utanfor glasskivan kommer inte att skannas in. Forsok att undvika att flytta
dokumentet nar du stanger locket igen. Nar du sedan trycker pa Startknappen hor du
en kort signal foljd av ett ljud som férkunnar att skannern arbetar. Nar den forsta
sidan har skannats in borjar Poet automatiskt att lasa upp den hogt. Du kan avbryta
uplasningen nar som helst och fortsatta med den senare. For att astadkomma detta
trycker du pa Pausknappen som ligger direkt till hoger om Startknappen. Nar du
sedan trycker pa Paus igen fortsatter Poet med upplasningen dar den blev avbruten.
For att avsluta upplasningen trycker du pa Stoppknappen langst till hoger pa fronten.
Med hjalp av Stoppknappen kan du ocksa ga till Poets meny, som har olika
alternativ, och aterga till textfénstret med inskanning och upplasning.

Om du trycker pa Startknappen utan att férst ha lagt nagot dokument pa glasskivan
hors meddelandet: "Ingen text hittades”. Samma meddelande hérs om du placerar en
tom sida pa glasskivan. | sa fall kan du vanda pa dokumentet sa att det ligger med
texten mot glaset och forsdka igen.



2.2 Upplasningens hastighet och volym

Du kan reglera volym och upplasningshastighet under upplasningens gang. Vrid det
ovre reglaget at vanster for att sénka volymen och at hoger for att hoja den. Det
nedre reglaget fungerar pa samma satt och reglerar upplasningens hastighet. Nar du
vrider reglaget at vanster minskar du upplasningshastigheten, och nar du vrider det
at hoger okar du den. Valj din favorithastighet. Du vill kanske testa
upplasningshastigheten i en kort text. | sa fall kan du halla Pausknappen nere
samtidigt som du reglerar hastigheten med det nedre reglaget.

Notera: Om du andrar upplasningshastigheten under pagaende uppléasning reagerar
inte Poet omedelbart utan vid nastkommande mening.

2.3 Forflyttning i texten

Du forstod kanske inte den sista meningen du laste, eller sa vill du kanske héra den
igen? Inga problem. Tryck bara pa Pausknappen for att avbryta upplasningen och
sedan Pil Upp — den 6versta av de bada knapparna till hobger om Pausknappen. Da
repeterar poet den senast upplasta raden. Genom upprepade tryckningar pa Pil Upp
kan du forflytta dig bakat i texten mening for mening. Du kan ocksa forflytta dig
framat i texten pa samma sétt genom att trycka Pil Ner.

Med hjalp av ett annat standardkommando kan du forflytta dig framat och bakat
genom texten, stycke for stycke. Detta kommando ar "Paus+Pil Ner” vilket innebéar att
du haller Pausknappen nertryckt samtidigt som du trycker Pil Ner. Denna
kombination tar dig till nasta stycke. For att ga till féregaende stycke trycker du
"Paus+Pil Upp”.

Notera: Du kan ocksa forflytta dig framat och bakat i texten ord for ord, tecken for
tecken eller sida for sida. Mer om dessa kommandon hittar du i avsnitt 3.8.1 nedan.
Om du andrar navigeringsinstalliningarna forandras ocksa funktionerna for "Paus+Pil
Upp/Ner” (se avsnitt 3.8.1). Nar du sedan trycker pa Pausknappen igen atergar Poet
till upplasningen.

Skulle du vilja lyssna till samma text igen men med en annan volym eller
upplasningshastighet? For att komma till textens borjan haller du ner Pil Ner
samtidigt som du trycker Pil Upp och slapper den igen. Sedan slapper du ocksa Pil
Ner. | kortform ser detta kommando ut sahar: "Pil Ner+Pil Upp”. Pil Upp &r den 6vre
triangulara knappen och Pil Ner den nedre. Bada ligger mellan Pausknappen och
Stoppknappen. For att starta om upplasningen trycker du pa Pausknappen. Du kan
ocksa kommai till textens slut genom att trycka kommandot: "Pil Upp+Pil Ner".

2.4 Upplasning av flera sidor

Man kan skanna in texter med flera sidor, till exempel en bok eller tidskrift. | sma
bocker, till exempel pocketbocker, kan man skanna in ett helt uppslag i taget. Men da
maste du vara saker pa att hela uppslaget ligger pa glasskivan. Fall sedan ner locket
och, om det behdvs, trycker du latt 6ver bokryggen sa att skannern kan tolka den
tryckta texten. Sedan trycker du pa Startknappen.

Sa snart Poet pabdrjar sin upplasning tar du upp boken, vander blad, placerar det
nya uppslaget pa glasskivan och trycker aterigen pa Startknappen. Den nya texten
infogas sedan efter den gamla sa att du kan lyssna till texten utan avbrott da de nya



sidorna skannas in.

Nar du vill avsluta upplasningen trycker du pa Stoppknappen. Samma knapp ger dig
tilltrade till Poets meny som ger dig ytterligare alternativ. Sedan kan du, genom
ytterligare en tryckning aterga till lasfonstret med upplasning och inskanning.

2.4.1 Stopp- och Pausknapparnas extrafunktioner

Om du trycker pa Stoppknappen nar en ny sida ar pa vag att skannas in borjar Poet
automatiskt lasa upp den senast inskannade sidan nar skanningen har avslutats.
Om du trycker pa Pausknappen medan en ny sida haller pa att skannas in avslutas
inskanningen.

Om du sedan trycker Paus igen fortsatter upplasningen dar den avbrots.

2.5 Stang av Poet

Nar du vill stanga av Poet haller du ner Av/Paknappen nagra sekunder tills du hor
meddelandet: "Poet avstangd”. Sedan stangs den av automatiskt.

Om du av misstag trycker ner Av/paknappen en kort stund hoérs en signal som talar
om for dig att du trycker pa Av/paknappen och att apparaten kommer att stingas av
om du haller ner knappen. Ingenting kommer dock att handa om du slapper knappen
efter den forsta signalen.

2.6 Las manualen

Du kan lasa manualen till Poet ndr som helst utan att skanna in den. Om du trycker
pa Stoppknappen hdrs meddelandet: "Meny”. Om du da trycker Pil Upp hors
meddelandet: "Oppna dokument”. D& trycker du p& Pausknappen och far upp en lista
med alla befintliga dokument (se avsnitt 3.2). Pila runt i listan tills du hittar "Poet
sv.doc”. D& trycker du aterigen pa Pausknappen. Detta leder till att manualen éppnas
och du kan lasa den pa samma satt som dina inskannade dokument.

2.7 Snabba sprakbyten
Genom att anvanda kommandot "Paus+Stopp” i textfonstret kan du hoppa mellan de

olika sprak som har installerats (forsta och andraspraket). Darigenom kan du snabbt
och enkelt byta sprak i ett tvasprakigt dokument.

2.8 Specialtecken

Nar du trycker kommandot "start+Stopp” skiftar du mellan tva olika lasattribut, och du
hor olika ljudsignaler for att kunna skilja dem at.

Attribut 1: Normal lasning
Attribut 2: Detaljlasning inklusive specialtecken och interpunktion.

| avsnitt 3.8.7 hittar du en beskrivning av hur du skapar din personliga lista med
tecken som du vill att Poet laser hogt for dig.



3 Menyn

Samma procedur galler alltid nar du ska 6ppna en meny och vélja nagot av dess
alternativ. Nar Poet laser upp en inskannad text trycker du forst pa Stoppknappen.
Darefter upprepar du den tryckningen varefter du far hora meddelandet: "Meny”.
Darmed har du fatt bekréaftat att du befinner dig i menyn. Nu maste du forestalla dig
en meny vars alternativ star under varandra. | denna meny kan du navigera och vélja
det alternativ du 6nskar. Du kan forflytta dig uppat och nerat genom att trycka Pil Upp
eller Pil Ner. Menyrdsten meddelar alltid var du befinner dig. For att valja ett alternativ
trycker du pa Pausknappen. Pausknappens funktion i menyn &ar att bekrafta ett val.

Notera: Du kan alltid Iata Poet upprepa det senaste meddelandet. Om du vill ha det
senaste meddelandet upprepat trycker du "Pil Upp+Stopp”. Detta kommando hjalper
dig att halla menyns och dialogrutornas alternativ i minnet. | textfonstret avslojar detta
kommando namnet pa det dokument som for tillfallet &r Gppnat.

3.1 Nytt dokument

Ga till menyn genom att trycka pa Stoppknappen. Tryck sedan Pil Ner tills du
kommer till "Nytt dokument”. Bekrafta ditt val genom att trycka pa Pausknappen. D&
hors meddelandet: "Ett nytt dokument har skapats”. Du befinner dig i textfonstret.
Poet har alltsa forsett dig med ett nytt dokument vilket kan liknas med en tom sida
eller ett tomt hafte. Nar du nu skannar in en ny text kommer den inte att
sammanforas med en annan text. Vi rekommenderar dig darfor att valja detta
alternativ innan du skannar in en ny text.

Notera: Nar du startar Poet hamnar du automatiskt i ett tomt dokument. Néasta text du
skannar in hamnar foljaktligen i ett nytt dokument.

3.2 Oppna dokument

Om du anvander detta alternativ 6ppnar du sparade dokument for att lasa igenom
dem.

Tryck pa Stoppknappen for att ga till menyn och Pila dig sedan ner till alternativet
"Oppna dokument”. Tryck sedan Paus for att komma in i dialogrutan for detta
alternativ. Da visas en lista med de dokument du tidigare har sparat. Du hor
meddelandet: "Dokumentlista” och nar du forflyttar dig i listan med Pilknapparna
meddelas namnet pa det dokument som visas. Du far ocksa ett meddelande om att
du befinner dig i borjan resp. slutet av listan. Nar du har hittat det dokument du vill
lasa trycker du pa Pausknappen och sedan borjar Poet lasa upp texten for dig.

Det finns ett bokmarke dar du lamnade texten forra gangen. Poet informerar dig om
markets position.

Notera: Nar du inte har sparat ett dokument och forsoker 6ppna ett nytt hors
meddelandet: "Texten har bytts ut. Vill du spara texten?” Genom att forflytta dig med
Pilknapparna traffar du pa kryssrutorna "Angra”, "Nej” och "Ja”. Nar du véljer "Ja”
kommer du till dialogrutan under alternativet "Spara dokument”. Om du valjer "Nej”
hamnar du i dokumentlistan samtidigt som det dokument som inte har sparats gar



forlorat. Om du valjer "Angra” atergar du till den férsta, osparade texten.
| dokumentlistan har du foljande alternativ:

- For att ga till borjan resp. slutet av listan trycker du "Pil Ner+Pil Upp” for att ga
till borjan och "Pil Upp+Pil Ner for att ga till slutet. Da hor du meddelandet:
"Borjan av listan”, eller "Slutet av listan”.

- Om listan ar valdigt Iang kan du trycka "Paus+Pil Ner” for att hoppa over tio
dokument. Om du trycker "Paus+Pil Upp” hoppar du tio dokument uppat i
listan.

3.3 Radera dokument

Om du vill radera ett dokument valjer du forst alternativet "Oppna dokument” i menyn
pa det satt som angavs i féregaende avsnitt. Leta efter det dokument du vill ta bort
fran listan och tryck sedan "Start+Paus”. Innan dokumentet raderas en gang for alla
hor du meddelandet: "Vill du radera dokumentet” Syftet med detta ar att du ska
undvika ofrivillig radering. Ga med Pilknapparna tills du hittar alternativet "Ja” och
bekrafta genom att trycka pa Pausknappen. Nar du hér meddelandet: "Dokumentet
raderat” vet du att atgarden har utforts pa ett framgangsrikt satt. Om du valjer "Nej”
tas dokumentet inte bort fran listan vilket bekréaftas i meddelandet: "Dokumentet
raderades inte”.

Oavsett om du valjer "Ja” eller "Nej” aterfors du till dokumentlistan dar du kanske vill
radera nagot annat dokument. Om du hér meddelandet "Meddelandet ar 6ppet och
kan inte raderas” innebéar det att du har férsokt radera det dokument du laser i
textfonstret. For att kunna radera det avslutar du menyn genom att trycka pa
Stoppknappen och ersatter det aktuella dokumentet med ett tomt (se avsnitt 3.1
ovan).

3.4 Spara dokument

Du kan spara samtliga inskannade dokument i en mapp genom att ge dem namn. Ga
till menyn genom att trycka pa Stoppknappen. Dar Pilar du dig ner till alternativet
"Spara dokument” och bekraftar med Paus. Da 6ppnas en dialogruta och du hor
meddelandet: "Spara dokument. Starta inspelningen”. Folj instruktionerna och
bekrafta med Paus. Nasta meddelande lyder: "Borja prata efter tonen”. Sa snart
tonen har tystnat ar telefonen redo att registrera det nya dokumentnamnet. Tala
tydligt in namnet pa det nya dokumentet. Efter en andra signal upprepas
dokumentnamnet och sedan hérs meddelandet: "Inspelningen avslutad. Bekrafta”.
Tryck pa Pausknappen for att spara dokumentet. Men om du anvander nagon av
Pilknapparna atergar du till kommandot "Starta inspelningen”. Du kan alltsa avbryta
atgarden och spela in ett nytt dokumentnamn. Efter att dokumentet har sparats
atergar du till textfonstret.

3.5 Dokumentinformation
Under detta alternativ hittar du namn och antal sidor i det dokument som for tillfallet

ar oppet samt angivelse av den position dar du befinner dig. Ga till menyn genom att
trycka pa Stoppknappen och Pila dig sedan ner till alternativet



"Dokumentinformation”, som du valjer genom att trycka pa Pausknappen. Da far du
lyssna till den information som angavs ovan. Nar du ar inne i ett dokument som &nnu
inte har sparats och féljaktligen inte har nagot namn hors foljande meddelande:
"Textfonstret &r inte tomt. En ny text har skannats in!” Darefter anges uppgifter om
antal sidor samt aktuell position.

Notera: Du kan f& dokumentinformation utan att ga till menyn. Tryck kommandot "Pil
Upp+Stopp”.

3.6 Beskrivning av knapparna

Du har tillgang till en lista med knapparnas namn, olika knappkombinationer samt
deras funktioner. Listan ar indelad i olika sa kallade funktionsgrupper eftersom vissa
knappkombinationer har olika funktioner i de olika dialogrutorna i menyn.

Ga till menyn genom att trycka pa Stoppknappen och Pila dig ner till alternativet
"Beskrivning av knapparna’. Bekrafta med Paus. D& hors meddelandet: "Knappar”,
som bekraftar att du befinner dig i den forsta funktionsgruppen som har detta namn.
Genom att anvanda Pilknapparna kommer du till de olika knapparna och kan lyssna
dig till deras funktioner inom de olika funktionsgrupperna.

Om du vill byta funktionsgrupp trycker du "Paus+Pil Ner”. For att aterga till
foregaende funktionsgrupp trycker du "Paus+Pil Upp”. For att snabbt komma till slutet
av listan trycker du "Pil Upp+Pil Ner”, och for att snabbt komma till bérjan av listan
trycker du "Pil Ner+Pil Upp”.

Du har tillgang till féljande funktionsgrupper:

- Knappar;
- Grundfunktioner;
- Navigering;
- Bokmarken och flaggor;
- Installningsnavigering;
- Menyfunktioner;
- Oppna dokument;
- Radera dokument;
- Spara dokument;
- Spara dokument — Ja eller Nej;
- Menyrdstens hastighet;
- Allmanna instéllningar for skannern, upplasningsrosten och menyroésten;
- Lagra originalinstéallningar;
- Om Poet.
3.7 Flaggor

Flaggor anvéands for att markera vissa platser i ditt dokument. Om du snabbt vill
forflytta dig mellan olika positioner i dokumentet ar flaggorna mycket bra att ha. Forst
infogar du ett bokmarke pa den aktuella position. Sedan gér du till en inlagd flagga
eller infogar en ny. Sedan gar du tillbaka till bokmarket och fortsatter lasa. Du har
mojlighet att infoga upp till atta flaggor i ett dokument. Flaggorna sparas automatiskt
nar du avslutar dokumentet.



3.7.1 Radera samtliga flaggor

Om du véljer detta alternativ raderas samtliga flaggor i det dokument som for tillfallet
ar oppnat.

3.7.2 Infoga och radera en flagga

For att infoga en flagga vid aktuell position i dokumentet trycker du "Pil Ner+Stopp”.
De inlagda flaggorna numreras i nummerfoljd oavsett position i dokumentet.

For att radera en flagga gar du till den flagga som ska raderas och trycker "Pil

Ner+Stopp”. Denna flagga blir d& aterigen tillganglig och kan infogas var som helst i
dokumentet. Flaggans nummer ar oférandrat.

3.7.3 Gatill flagga

Du kan ga fram och tillbaka mellan de inlagda flaggorna i ett dokument. Tryck "Pil
Ner+Start” for att ga till nasta flagga och "Pil Upp+Start” for att ga till foregadende.

3.7.4 Bokmarken

| ett dokument har bokmarket féljande grundfunktion:

Poet minns alltid den senaste positionen i ett dokument nar det har avslutats, oavsett
om det finns ett bokméarke nagon annanstans. Varje gang dokumentet éppnas
aterupptas lasningen vid bokmarkets position. Ett bokmarke i ett dokument &r av stor
vikt for dess flaggor.

3.7.5 Definiera och infoga ett bokmarke

For att infoga ett bokmarke vid en dnskad position trycker du "Start+Paus”.

3.7.6 Gatill bokmarke

For att ga till bokmarket i ett dokument trycker du "Paus+Start”.

3.8 Instéllningar

Under alternativet "Installningar” finns en lista med flera kommandon och
undermenyer. Ga till menyn genom att trycka pa Stoppknappen och Pila dig ner till
alternativet "Installningar”, som du bekréaftar genom att trycka pa Pausknappen.
Sedan kan du Pila dig igenom listans poster och gora ditt val genom att trycka pa
Pausknappen.

Under alternativet "Installningar” finns foljande valmojligheter:
- Navigering;

- Sprak, upplasarrost och skanner;
- Menyrdstens hastighet;



- Upplasarrosten;

- Menyrosten;

- Skannern;

- Allmanna installningar;

- Lagra originalinstallningarna;
- Om Poet.

3.8.1 Navigering

Har kan du avgora hur du vill navigera dig genom dokumentet med hjalp av
Pilknapparna. Det finns installningar fér navigering:

- Rad for rad;

- Tecken for tecken;
- Ord for ord;

- Mening fér mening;
- Stycke for stycke;

- Sida for sida.

Pilknapparna navigerar dig genom dokumentet med utgangspunkt fran din valda
installning.

Om du trycker "Paus+Pil nNer” eller "Paus+Pil Upp” har du en andra valmdjlighet om
hur du tar dig till nasta navigeringsniva i dokumentet. Om du till exempel har valt att
lata Pilknapparna navigera dig genom dokumentet ord for ord innebéar nagot av
dessa kommandon att du navigerar dig mening fér mening framat eller bakat. Om du
har valt att lata Pilknapparna navigera dig genom dokumentet sida for sida innebar
de att du forflyttar dig tio sidor nerat resp. uppat i texten.

Du kan snabbt kontrollera vilken installning som &ar vald genom att trycka "Pil
Ner+Paus”.

Oavsett vilken navigering du har valt kan du fa ett ord stavat genom att trycka "Pil
Upp+Paus”. D& hor du ocksa dina aktuella instéllningar och hamnar i
navigeringsmenyn. Da kan du antingen trycka pa Stoppknappen for att aterga till
dokumentet eller andra dina navigeringsinstallningar.

Notera: Alternativet "Tio sidor” visas inte i listan eftersom det ar
andrahandsalternativet till navigering sida for sida.

3.8.2 Upplasarrostens och skannerns sprak

Om du inte har valt nagot extra sprakalternativ kan du bortse fran detta avsnitt.

| denna meny kan du snabbt byta sprék hos upplasarrdsten fran engelska till nagot
annat installerat sprak. Efter att du har bekréaftat ditt val genom att trycka pa
Pausknappen meddelas det sprak som har valts for upplasning och inskanning.

Darefter aterfors du automatiskt till textfonstret.

Notera: Denna forandring paverkar férstavalet av sprak i skannermenyn.



3.8.3 Menyrostens hastighet

Har kan du justera menyrostens hastighet. Det gar till pA samma satt som nar du
andrar upplasarrostens hastighet. Nar du vrider det nedre reglaget at hoger okar
hastigheten; nar du vrider at vanster minskar den. Om du vill kontrollera menyrostens
hastighet trycker du pa Startknappen varefter en testmening kommer att lasas upp
med den nya hastigheten. Nar du har hittat den hastighet som passar dig bast trycker
du Paus for att bekrafta installningen av menyrdstens hastighet.

3.8.4 Upplasarrosten

Har kan du andra nagra installningar som har med upplasarrosten att gora. Ga
mellan de olika alternativen med Pilknapparna. Alternativen ar: "Sprak”, "Rost”,
"Hastighet” och "Tonlage”. Du kan &ndra instéllningarna genom att trycka "Start+Pil
Upp” eller "Start+Pil Ner”.

| sprakmenyn kan du vélja mellan olika sprak. | rostmenyn kan du vélja mellan olika
manliga och kvinnliga roster. | hastighetsmenyn kan du &ndra upplasningens
hastighet genom att vrida pa det nedre reglaget. | tonlagesmenyn kan du hoja
tonlaget genom att trycka "Start+Pil Upp” och minska det genom att trycka "Start+Pil
Ner”. Om du vill kontrollera dina &ndrade installningar trycker du Start. FOr att
bekrafta installningarna trycker du Paus.

Notera: Om ett andrasprak (till exempel svenska) ar inlagt i skannermenyn kan du
lagga in parametrar for saval engelska som svenska i installningsmenyn for
upplasarrésten. Det enda du behdver gora ar att vélja resp. rost med "Paus+Stopp”.
D& hor du meddelandet: "Forsta eller andra sprak.”

3.8.5 Menyrosten

Har kan du andra olika instéllningar som har med menyrosten att goéra. Forflytta dig
mellan de olika menyerna med Pilknapparna. Alternativen ar: "Rést”, "Hastighet” och
"Tonlage”. Du kan &@ndra instéllningarna genom att trycka "Start+Pil Upp” eller
"Start+Pil Ner”. | R6stmenyn kan du valja mellan olika manliga och kvinnliga roster. |
Hastighetsmenyn kan du 6ka och minska hastigheten genom att vrida pa det nedre
reglaget. | Tonlagesmenyn kan du hoja tonlaget genom att trycka "Start+Pil Upp” och
sanka det genom att trycka "Start+Pil Ner”. For att kontrollera de andrade
installningarna trycker du Start. For att spara dem trycker du Paus.

3.8.6 Skannern

Du kan &ndra och vélja olika installningar som rér skannerns funktioner. Du kan
forflytta dig mellan de olika alternativen med Pilknapparna. Alternativen ar:
"Identifiera kolumner automatiskt”, "Ljus”, "Kontrast”, "Bildtyp”, "Uppldsning”,
"Skanner” och "Textsprak”. Du kan andra installningarna genom att trycka "Start+Pil
Upp” eller "Start+Pil Ner”.

Under rubriken "Identifiera kolumner” kan du vélja mellan "Vald” och "Ej vald”. For att
pa ett riktigt satt skanna in kolumner i tidskrifter och liknande maste du aktivera
"Vald” genom att trycka pa Startknappen.



Under rubrikerna "Ljus” och "Kontrast” kan du variera exponeringens intensitet och
kontrasten. Om du skannar in en trycksak blir resultatet battre om kontrasten ar hog.

Under "Bildtyp” kan du vélja mellan "Gra skala” och "Svartvit”. Fargmallar ar latta att
identifiera nar du valjer den gra skaln.

Uppldsningen paverkar inskanningens hastighet.
Under rubriken "Skanner” hittar du namnet pa den skanner som anvands.

Notera: "Upplésning” och "Skanner” fungerar endast som informationsgivare.

Enligt Poets originalinstallningar &ar skannerns textsprak detsamma som menyns. Du
kan valja andrasprak bland dem som finns installerade. Du kan séledes skanna in
tvasprakiga dokument.

Kom ihag: Nar du valjer ett andrasprak kanner skannern inte igen specialtecken i
detta sprak.

Notera: Om du byter sprék i menyn "Upplasarrostens och skannerns sprak” raderas
andraspraket automatiskt sa att specialtecken kan identifieras.

3.8.7 Allmanna installningar
Du kan aktivera och avaktivera dessa funktioner:

- Tangentbordsklick pa;

- Starta Poet med det senaste dokumentet;

- Avge ljudsignal nar inskanningen startar;

- Avge ljudsignal nar inskanningen har avslutats;
- Avge ljudsignal nar dokumentet har tolkats;

Forflytta dig mellan dessa alternativ med Pilknapparna. De olika alternativen
aktiveras och avaktiveras nar du trycker pa Startknappen. Sedan sparar du
installningarna genom att trycka pa Pausknappen.

Alternativet "Specialtecken” startar en specialfunktion. Du véljer det genom att trycka
pa Start. Om du sedan trycker Paus laser Poet upp en lista med skiljetecken och
specialtecken. Du forflyttar dig genom denna lista med Pilknapparna. Genom att
aktivera resp. avaktivera tecknen med Startknappen avgér du vilka specialtecken
som ska lasas upp i textfonstret. Denna lista bekraftas sedan om du trycker pa
Pausknappen. Parametrarna for lasning i attribut 2 sparas saledes automatiskt.
Listan med specialtecken 6ppnas endast nar alternativet "Specialtecken” &r valt”. Om
du vill géra andringar i listan nar den redan har valts maste du trycka tva ganger pa
Startknappen. Den forsta tryckningen avaktiverar listan och den andra aktiverar den
aterigen. Nu kan du 6ppna listan genom att trycka pa Pausknappen.

3.8.8 Lagraoriginalinstéallningarna

Om du vill aterskapa Poets originalinstéllningar gor du sahar:



Ga till menyalternativet "Lagra originalinstallningarna” och bekréafta det genom att
trycka pa Pausknappen. Da hoérs meddelandet: "Vill du lagra originalinstallningarna?”.
Pila dig fram till alternativet "Ja” och bekrafta med Paus. Poet avlagsnar da dina
andrade installningar och startas samtidigt om.

Om du i stallet valjer alternativet "Nej” hors meddelandet: "Originalinstéliningarna
lagrades inte”.

3.8.9 Om Poet

Nar du valjer detta alternativ far du information om denna version av programmet.
Tryck sedan pa Paus eller Stopp for att avsluta och aterga till textfonstret.

3.9 Anslutning av extern enhet

Om en extern enhet (till exempel en USB-disk) ansluts till Poet visas ytterligare ett
meny alternativ under posterna "Oppna dokument” och "Spara dokument”, namligen
"Enhetsalternativ”. Har visas samtliga anslutna enheter. Du gar mellan de olika
enheterna med Pilknapparna. Bekrafta ditt val genom att trycka pa Pausknappen. Da
hamnar du i dokumentlistan dar samtliga dokument pa den aktuella enheten visas.

Under alternativet "Spara dokument” sparas det aktuella dokumentet pa den valda
enheten.

Notera: P4 en extern enhet kan endast RTF-filer visas.



4 Referenser

4.1 Knapparna
Knapparnas former och symboler (fran vanster till héger, uppifran och ner):

- Av/Paknappen: Rundad pa toppen; cirkelformad med en liten regel pa toppen.

- Volymkontrollen: Runt reglage; upphdjd triangel.

- Hastighetskontrollen for upplasning: Runt reglage; tva pilar som pekar at
hdger.

- Startknappen: Triangular knapp som pekar at hoger; triangel som pekar at
hoger.

- Pausknappen: Cirkelformad knapp; tva parallella reglar.

- Pil Upp: Triangular knapp som pekar uppat; pil som pekar uppat.

- Pil Ner: Triangular knapp som pekar nerat.

- Stoppknappen: Kvadratisk knapp; kvadrat.

4.2 Menyn
I menyn finns foljande poster:

- Nytt dokument: skapar ett nytt tomt dokument.

- Oppna dokument: 6ppnar befintligt dokument som har sparats. Ett bokmarke
finns i borjan pa den mening dar upplasningen avbrots férra gangen
dokumentet var 6ppet.

- Spara dokument: Dokumentet sparas i Poets minne.

- Dokumentinformation: Informerar dig om det 6ppnade dokumentets namn och
antal sidor liksom aktuell position i dokumentet.

- Beskrivning av knapparna: Lista med Poets knappar, knappkombinationer
samt deras olika funktioner indelade i funktionsgrupper.

- Installningar: Denna meny har foljande undermenyer:

e Navigering: Véljer din navigering genom ett dokument.

e Upplasarrostens och skannerns sprak: Valjer ett sprak for upplasning

och inskanning.

Menyrostens hastighet: Justerar menyrdstens hastighet.

Upplasarrosten: Installningar av sprak, rost, hastighet och tonlage.

Menyrdsten: Instéllningar av rost, hastighet och tonlage.

Skannern: Installningar av identifiering av kolumner, ljus, kontrast,

bildtyp, textsprak. Information om upplosning och skannern.

e Allmanna instéllningar: Installningar av tangentbordsklick, start i det
senast 6ppnade dokumentet samt ljudsignaler.

e Lagra originalinstallningar: Poet aterskapar sina originalinstallningar.

e Om Poet: Information om leverantdren och denna version av
programmet.



4.3 Knapparna och deras kombinationer

Lagg marke till ordningen nér du anvander de olika knappkombinationerna. Den
forsta knappen maste hallas intryckt samtidigt som den andra trycks ner snabbt for
att sedan slappas igen. Exempel: Nar du gar till textens borjan haller du ner Pil Ner
och slapper den efter att snabbt ha tryckt pa Pil Upp. Om du vill komma till slutet av
texten haller du ner Pil Upp och slapper den efter en snabb tryckning pa Pil Ner.

Knappar:

Pil upp och Ner navigerar dig genom knappbeskrivningens funktionsgrupper.
Paus+Pil Ner flyttar dig till nasta funktionsgrupp.

Paus+Pil Upp flyttar dig till foregaende funktionsgrupp.

Pil Upp+Pil Ner forflyttar dig till textens slut.

Pil Ner+Pil Upp forflyttar dig till textens bdrjan.

Grundfunktioner:

Startknappen: Skannar in ett nytt dokument och laser upp det.
Pausknappen: Stoppar och aterupptar upplasningen.
Stoppknappen: Avslutar uppléasningen.

Pil Upp+Paus: Laser eller bokstaverar ord.

Pil Ner+Paus: Valjer navigeringsform for dokumentet.

Pil Upp: Gar bakat i texten enligt dina installningar.

Pil Ner: Gar framat i texten enligt dina installningar.

Paus+Pil Upp: Gar bakat i texten enligt nasta navigeringsniva.
Pil Upp+Pil Ner: Gar till textens slut.

Pil Ner+Pil Upp: Gar till textens borjan.

Pil Upp+Stopp: Anger status.

Start+Stopp: Anger om funktionen for specialtecken ar av eller pa.
Stopp efter att lasningen har avslutats: Oppnar menyn.

Av/P&: Startar resp. stanger av Poet.

Navigering i dokument:

Valjer navigeringsniva:

Pil Upp: Forflyttar dig bakat i texten enligt ditt val.

Pil Ner: Forflyttar dig framat i texten enligt ditt val.

Paus+Pil Upp: Gar bakat i texten enligt nasta navigationsniva.
Paus+Pil Ner: Gar framat i texten enligt nasta navigationsniva.
Pil Upp+Pil Ner: Gar till dokumentets slut.

Pil Ner+Pil Upp: Gar till dokumentets borjan.

Bokmarke och flaggor:

Paus+Start: Gar till inlagd flagga.
Start+Paus: Infogar bokmarke.
Pil Ner+Start: Gar till nasta flagga.



Pil Upp+Start: Gar till féregaende flagga.
Pil Ner+Stopp: Infogar eller raderar flagga.

Definiera navigationsniva:

Pil Ner eller Upp: Gar framat eller bakat i navigeringslistan.
Paus: Bekraftar vald navigationsniva.
Stopp: Avslutar navigeringslistan.

Menyfunktioner:

Pil Upp eller Pil Ner: Gar bakat och framat i menyn.

Paus: Bekraftar ett val i menyn.

Stoppknappen: Avslutar menyfunktionen utan atgard. Galler for samtliga
funktioner.

Oppna dokument:

Pil Upp/Ner: Navigerar bakat och framat i dokumentlistan.
Paus+Pil Ner: Gar tio dokument nerat i listan.

Paus+Pil Upp: Gar tio dokument uppat i listan.

Pil Upp+Pil Ner: Gar till listans slut.

Pil Ner+Pil Upp: Gar till listans borjan.

Paus: Oppnar valt dokument.

Start+Paus: Raderar valt dokument.

Radera dokument:

Pil Ner/Upp: Valjer kryssruta féor om man vill radera dokumentet eller inte.
Paus: Bekraftar valet i ovan namnda kryssruta.

Spara dokument:

Paus: Startar eller stanger av inspelningen for att namnge det aktuella
dokumentet.

Paus: Sparar dokumentet efter inspelningen.

Pil Ner/Upp: Atergar till ny inspelning eller "Vill du spara dokumentet Ja eller
Nej”.

Pil Ner/Upp: Val av "Ja” for att spara, "Nej for att avstéeller "Angra”.

Menyrdstens hastighet:

Hastighetskontroll: Justerar menyréstens hastighet.

Menyrosten:

Paus: Bekraftar vald hastighet.
Start: Kontrollerar vald hastighet.



Skannern, Upplasarrdosten, Menyrdsten, Allmanna installningar:
- Paus: Bekraftar valda installningar.
- Pil Ner/Upp: Gar framat och bakat i installningslistan.
- Start+Pil Upp/Ner: Valjer instéallning.
- Start i dialogruta: Markerar vald installning eller raderar markering.
Lagrar originalinstallningar:
- Pil Ner/Upp: Gar mellan alternativen i dialogrutan om man vill aterskapa Poets
originalinstallningar.
Om Poet:
- Paus eller Stopp: Avbryter informationen om Poet.

Status:

- Pil Upp+Stopp: Anger status.
- Paus+vridning pa hastighetskontrollen: Testar upplasningshastigheten.



5 Att anvanda en punktdisplay tillsammans med Poet

5.1 Allmant

Nar du anvander en punktdisplay tillsammans med Poet Compact far du samma
information pa displayraden som Poet annars laser upp for dig. Displayen bestar av
40 taktila punktceller. Om du trycker pa réatt knappar kan du lasa langre rader i sin
helhet. Det som syns pa displayen foljer oftast markoren i texten. Du kan arbeta i
Poets meny lika bra med punktdisplayen som med Poets menyrdst.

Dessutom kan man arbeta med Poet via displayens knappar i stéllet fér Poets egna.

5.2 Beskrivning av punktdisplayen

Pa punktdisplayens vanstra sida finns det runda uttaget for elkabeln. Om det &r
nagot tekniskt fel pa displayen bor du i férsta hand kontrollera att kabeln &r ordentligt
instucken i displayens uttag och att den andra dnden &r ordentligt instucken i
vaggkontakten.

Punktdisplayen kopplas ihop med Poets serieport. Anvand den platta seriekabeln
som levereras tillsammans med Vario och koppla in den ena anden i Poets serieport
och den andra i den lilla vinkelformade serieporten pa displayens vanstra sida, precis
bredvid eluttaget.

Pa displayens hogra sida finns av/Paknappen. Nar displayen ar paslagen syns en
taktil punkt. Om displayen startas fore Poet visas féljande meddelande: BAUM,
numret pa programmets version, datum och valt attribut 1. Om ingen text visas bor
du stanga av displayen och starta den igen efter nagra sekunder. Om detta inte
hjalper kan du kontakta din aterférsaljare for support.

Pa varsin sida om de 40 punktcellerna finns tre knappar, de sa kallade
displayknapparna. De ar numrerade i nummerfoljd (D1 till D3 pa véanster sida och D4
till D6 pa den hogra). Ovanfor samtliga celler finns en sé kallad positionsknapp.

5.3 Displayens knappar
5.3.1 Till Poets funktioner
Nar du anvander displayknapparna for att utféra Poets uppgifter galler foljande:

- Pil Upp = D1 (l&ngst upp till vanster).

- Stoppknappen = D2 (mittenknappen till vanster).
- Pil Ner = D3 (langst ner till vanster).

- Startknappen = D4 (hogst upp till hdger).

- Pausknappen = D6 (langst ner till hoger).

Dessa knappar anvands pa samma satt som Poets knappar for att verkstalla olika
kommandon. For att ga till textens borjan trycker du till exempel "Pil Ner+Pil Upp”. Pa
displayen motsvaras denna kombination av "D3+D1".



5.3.2 Till displayens funktioner

Displayknappen D5 (mittenknappen till hdger) kan anvandas till dessa
displayfunktioner:

- D5 =40 tecken till hoger (framat) i texten.

- D5+D2 = 40 tecken till vanster (bakat) i texten.

- D5+D1 = Byte fran datorpunktskrift till stenografisk.

- D5+d3 = Val av markdr (hel cell, understrack (punkt 7 och 8) eller ingen
markor alls).

- Byte fran sex- till attapunktsbraille.

- Suddigt inom eller utom valt attribut.

5.3.3 Positionsknapparnas funktioner
Tryck pa en positionsknapp for att placera markoren pa tecknet under knappen i
fraga. Detta kan till exempel vara till nytta om man ska stava ett ord ratt ("D1+D6”

eller "Pil Upp+Paus”).

5.4 Genomgang av displayens knappar

- D1 =Pil Upp.
- D2 = Stoppknappen.
- D3 =Pil Ner.

- D4 = Startknappen.

- D5 = Funktionsknapp for displayens funktioner.

- D5 =40 tecken hoger.

- D5+D2 = 40 tecken vanster.

- D5+D1 = Stenografi av/pa.

- D5+D3 = Val av markdr (hel punktcell, punkt 7-8 eller ingen alls).
- D5+D4 = Sex- eller attapunktsbraille.

- D5+D6 = Visa attribut med punkt 7 och 8.

- D6 = Pausknappen.



8 MP3 funktionen

Fran version 3.x kan man konvertera Poetdokument till mp3 filer. Dessa kan sedan
enkelt kopieras till en mp3 spelare sa att du kan lyssna pa dom pat ex en resa. Nar
mp3 filerna skapas s lases den inskannade texten upp med Poets lasrést och
sparas som ljudfiler i mp3 format. Detta ger mdjlighet att skanna in en textbok och
gora om den till en ljudbok som sedan kan spelas pa alla mp3 spelare.

Alla mp3 spelare fungerar oberoende av minnesstorleken. Stora dokument bestar av
flera filer sa att det gar att kopiera s& manga som ryms i spelare med mindre minne.
Din mp3 bok kommer da att spelas i ordning med en fil per sida.

For nybdrjare sa ar enkelt lage valt fran bdrjan, avancerat lage har flera funktioner.
For att &ndra lage 0ppna Poets meny, valj instéllningar > allmanna instéllningar och
avaktivera mp3 enkelt lage genom att trycka pa start knappen.

Foljande kapitel beskriver hur du skapar mp3 filer, ansluter spelare och kopierar filer
till spelaren. For en forklaring av de andra funktionerna, titta under respektive
menyval.

| mp3 funktionen har pausknappen inte bara funktionen av att vélja och utfora ett
kommando, den kan ocksa utfora fler funktioner for det aktuella valet. T ex i mp3
hanteraren kan man 6ppna en meny och undermenyer, stoppknappen stanger
menyn och dess undermenyer.

8.1 Generellt om att skapa mp3 filer
8.1.1 Vélja och stéllain résten for att skapa mp3

Vanligtvis anvands samma rgst och instéllning som for den aktuella lasrosten men
andra installningar och réster kan anvandas.

Gor sahar for att valja mp3 rost:

1. Oppna menyn med Stopp

2. Anvand pil upp och pil ner for att vélja installningar, tryck pa paus.

3. Ga upp och ner och valj rost med paus knappen

4. En dialogruta med samma installningar som fér den vanliga dialogrutan for
lasroésten dyker upp.

5. Instéallningarna for den aktuella résten &r redan satta, men separata sprak, rést och
hastighetsinstéllningar kan &ndras for mp3 rosten. Anvand pil upp och pil ner for att
valja en installning och start + Pil upp/pil ner for att bladdra bland valen som finns for
varje installning. For att stalla in hastigheten vrid den undre ratten.

6. Sténg dialogrutan med paus

Notera:
Om instéallningen att lasa specialtecken ar paslagen sa lases dom aven vid mp3
konverteringen.

8.1.2 Storlek och struktur pa mp3 dokument

Alla poet dokument kan konverteras till mp3. For att undvika att filerna blir for stora
och for att fa en battre layout pa mp3 boken sa delas dom upp i mindre filer, en fil per
sida. Filerna blir ca 1-2 MB stora beroende pa hur mycket text det &r och vilken
hastighet som anvants. For dokument som har mycket text sa skapas en ny "sida” i
mp3 fore hela sidan har lasts. Detta sker efter en hel mening efter ungefar 5000



tecken. Ett sexsidigt dokument kan pa sa satt bli atta sidor i ljudboken. Sidnummer
kommer alltid att lasas i borjan av varje sida.

8.1.3 Strukturen pa mp3 filnamnen

Mp3 filnamnen ges automatiskt ett 8 tecken langt filnamn som hor ihop med det
aktuella dokumentet. | avancerat lage kan man fa information om vilken mp3 fil som
hor ihop med vilket dokument med hjalp av funktionen ’information om valt
dokument'’. Detta ar anvandbart nar du t ex vill lyssna eller radera Poets ljudfiler fran
mp3 spelaren.

De forsta fyra tecknen i filnamnet Skiljer de olika ljudbdckerna at. De sparas ocksa i
bokstavsordning. Exempel det férsta dokumentet far namnet AAAA, det andra far
namnet AAAB osv. De sparas i separata mappar som innehaller det separata filerna,
max 9999 filer kan skapas for varje bok.

Exempel: Om du skapar en andra bok som innehaller tre sidor da blir namnet pa
mappen AAAB och filerna far namnen AAAB0001, AAAB0002 och AAAB00O3.

8.2 Konvertera Poet dokument till MP3 dokument

Det finns tva satt att konvertera ett Poet dokument till en ljudfil.

Gor sa har:

1 Dokumentet maste vara sparat och Poet skall inte vara 6ppet. Oppna ett tomt
dokument om sd ar nédvandigt.

2 Oppna menyn med stopp och vlj 6ppna dokument.

3 valj 6nskat dokument fran listan och tryck paus +stopp.

4 Du kommer hdra ett meddelande om att mp3 filer kommer att skapas med de valda
rostinstallningarna om du valjer ’ja’. Vélj ’ja’.

5 du hor nu ett meddalnde om att konverteringen har borjat. Du hamnar tillbka i
dokumentfonstret under konverteringen.

6 Efter ca en minut sa sager Poet '"MP3 dokument’. Du kommer ocksa hora pip
under tiden konverteringen pagar. Poet kommer ocksa tala om statusen efter varje
sidatex’sida2av5.

7 Om mp3 konverteringen &r startad av misstack sa kan den stoppas, Oppna menyn
och ga till mp3 hanteraren och sen avbryt mp3 och val; ’ja’.

Ett annat satt ar att konvertera det aktuella dokumentet. Gor sa har:

1 Det 6nskade dokumentet ar oppet i textfonstret. Det maste vara sparat och far inte
vara andrat, dvs inga nya inskannade sidor.

2 Oppna menyn med stopp knappen och vélj ’konvertera mp3’ med paus knappen.
Om textfonstret ar tomt sa visas inte detta val.

3 Bekrafta meddelandet med paus och mp3 konverteringen startar.

Under konverteringen kan du arbeta normalt med Poet. Pga 6kad belastning kan
skanning och lasning ga langsammare under konverteringen. Om Poet inte anvands
under konverteringen kommer pip att héras med jamna mellanrum och
statusrapporter kommer hoéras efter varje sida som &r klar. Statusen kan ocksa fas
via menyn mp3 > mp3 info.

Notera:



Konverteringen kan ta lang tid per sida beroende pa rost, hastighet och mellanrum
mellan meningar. Langa bocker kan ta flera timmar.

8.2.1 Datasakerhet under mp3 konverteringen

Om av/pa knappen trycks under konverteringen kommer en sékerhetsfrdga. Om Poet
stéangs av eller om strommen bryts s& kommer Poet att frdga om konverteringen skalll
aterupptas fran punkten dar den avbrots nar Poet startas igen. Om konverteringen
avbryts kommer alla filer att tas bort.

8.3 Ansluta en mp3 spelare

Alla tillgangliga mp3 spelare kan anslutas. De ansluts till Poet via USB port. Flera
spelare kan anslutas sa att de nya mp3 filerna kan kopieras till flera spelare pa en

gang.
8.3.1 Att ansluta en mp3 spelare

Gor sa har:

1. Anslut USB kabeln till Poets USB port men inte till spelaren i nulaget.

2. Oppna menyn med stopp och valj mp3 hanteraraen med uppa / pil ner bekrafta
med paus.

3. Nu kommer mp3 valen att listas. Har finns de mp3 dokument som ar gjorda med
Poet. Om det redan finns sparade dokument sa visas forsta namnet i listan.

4. Tryck pa paus knappen. Nasta meny visas. Antingen sager Poet att det inte finns
nagon spelare ansluten eller sa far du en lista med tidigare anvanda spelare.

5. Anvand pil upp / pil ner for att valja en spelardefinition tryck pa paus. Antingen far
du veta att du inte har nagon spelare ansluten till Poet eller sa far du numret pa
tidigare definierad spelar. | avancerat lage valj 'spelardefinitioner’ tryck tva ganger pa
paus och valj 's6k spelare’.

6. Tryck paus igen och du hamnar da i ytterligare en funktionsmeny. Valj sok spelare.
7. Du hor da meddelandet "anslut spelaren till systemet’. Nu kan du ansluta kabeln till
spelaren och vanta. Nar spelaren har hittats sa ges den en enhetsbeteckning t ex g.
Tryck paus for att bekrafta. Om Pronto ar ansluten sa kommer minneskortet att
anvandas. Anvand pil upp / pil ner for att valja storage card > music och bekrafta
med paus.

8. Du kommer héra meddelandet skall spelaren spara i mappar? Om du ar osaker
sag 'nej’. Folj instruktionerna och sag 'nej’ med paus. Om Pronto ar ansluten visas
inte detta meddelande.

9. Du kommer nu héra meddelandet 'lagg till denna spelare, ja?’ Fdlj instruktionerna
och svara ja med paus knappen.

10. Du hor nu meddelandet 'spelardefinitioner’ — typ och enhet féljer. Spelaren kan bl
klassad som typ 1, typ 2 eller typ 3. Ga pil upp och pil ner for att valja bland alla
registrerade spelare.

11. Spelaren ar nu ansluten och definierad (registrerad) och kan nu ta emot data.

12. Tryck stop for att ga en niva bakat i mp3 funktionen. Du ar nu tillbaka i listan med
mp3 filer dar du kan vélja vilken fil som skall kopieras till spelaren.

Du kan ha flera olika mp3 spelare definierade i Poet. Koplla fran den forsta och
anslut nasta som beskrivits ovan.



Notera:

Poet kan anvanda tre typer av spelare.

- Typ 1: Ingen mappstruktur & mojlig, endast 8 tecken langa filnamn.

- Typ 2: mappstruktur ar mojlig, endast 8 tecken langa filnamn.

- Typ 3: Mappstruktur &r mojlig, mer an atta tecken langa filnamn kan anvandas.
Typ 1 och tva ar variationer pa vanliga mp3 spelare som ar tillganliga idag. Typ 3 ar
windows mobile enheter sdssom t ex Pronto.

For att kontrollera hur manga och vilka spelare som finns definierade tryck paus
knappen for att ga till mp3 hanteraren > funktioner > valj spelare, tryck paus for att
Oppna nasta meny och valj visa alla spelare.

8.3.2 Koppla fran spelaren

Det rekommenderas inte att koppla fran spelaren genom att bara koppla fran kabeln.
Kopierade filer kan d& skadas och inte langre ga att spela. For att koppla bort
spelaren gor sa har:

1. Oppna menyn med stopp knappen och vélj mp3 hanteraren med pil upp / pil ner
och valj med paus knappen.

2. Du hamnar da i listan med mp3 dokument med den forsta filen dverst i listan.

3. Tryck paus och en funktionsmeny visas och du far veta att en spelare ar ansluten
(enhetsinformation).

4. Anvand pil upp / pil ner for att valja koppla fran spelare och tryck paus. Denna
funktion finns ocksa i 'val av spelare’ och i undermenyn 'anslutna spelare’.

5. Bekrafta sakerhetsfragan med ’ja’ och véanta tills du hor meddelandet om att du
kan koppla fran spelaren. Koppla bort kabeln.

6. Spelaren finns nu definierad i Poet och lagrad i listan sa i framtiden behover bara
USB kabeln anslutas.

7. For att stanga mp3 funktionen tryck stopp flera ganger och bekréafta frdigan om att
stanga mp3 hanteraren med ’ja’.

Nasta gang USB kabeln kopplas till spelaren igen kommer den omgaende att kdnnas
igen av Poet. Har du flera spelare sa kommer Poet att kdnna igen dom och tala om
vilken som ar ansluten.

8.3.3 Ta bort en spelare

Nar en spelare ar borttagen sa ar den raderad ur listan med definierade spelare. Da
kan den inte enkelt kopplas in igen utan maste definieras igen beskrivet i kapitel
8.3.1.

Mp3 spelaren behdver inte vara ansluten till Poet for att kunna tas bort ur listan.

Gor sé har for att ta bort en spelare:

1. Oppna menyn med stopp och anvand pil upp / pil ner for att valja mp3 hanteraren
och tryck paus.

2. Du hamnar nu i listan med mp3 dokument och forsta filnamnet lases upp.

3. Tryck paus knappen och en funktionsmeny visas och du far veta att antingen ar en
spelare inte ansluten eller sa far du veta enhetsinformationen.

4. Anvand pil upp / pil ner for att valja spelardefinitioner och tryck paus.



5. Du far da ett meddelande om anslutna spelare (typ, enhet). Om flera spelare finns
definierade anvand pil upp / pil ner for att valja den som skall tas bort.

6. Tryck paus. Du hor da 'kand spelare’. Anvand pil upp / pil ner for att bladdra bland
valen. Véalj 'ta bort spelare’ och bekrafta med paus. For att ta bort alla spelare vélj 'ta
bort alla spelare’.

7. Svara 'ja’ pa sakerhetsfragan och vanta till du hor meddelandet 'spelaren
bortagen’.

8. Om fler spelare ar definierade s& kommer du héra information om dom. Om inga
fler spelare ar definierade eller om alla &r borttagna sa hors ett meddelande om det.
Valen 'ta bort spelare’ och 'ta bort alla spelare’ forsvinner da ur menyn.

8.4 Kopiera, spela och radera mp3 filer

En mp3 spelare maste vara ansluten och definierad vilket beskrivs i kapitel 8.3.1.
Mp3 filer kan endast 6verforas eller raderas fran spelare som finns med i Poets mp3
fillista eller dom som ar listade i Poets avancerat lage under spelar val. Andra mp3
filer sdsom musik kan inte kopieras, spelas eller raderas med denna funktion som
beskrivs har.

8.4.1 Kopiera mp3 filer till spelaren

Gor sa har for att fora over filer till spelaren.

1. Oppna menyn med stopp knappen och valj mp3 hanteraren.

2. Du kommer da till en lista med mp3 dokument och du hér namnet pa det forsta
dokumentet i listan.

3. Anvand pil upp / pil ner for att valja 6nskat dokument och bekrafta med paus.

4. En funktionsmeny 6ppnas och du far hora information om den anslutna spelaren
(enhetsnummer).

5. Anvand pil upp / pil ner for att valja 6énskat dokument att kopiera till spelarent, alla
sidor. Bekréfta med paus.

6. Svara ’ja’ pa meddelandet om att starta kopieringen.

7. Du far meddelande om statusen i procent och ett meddelande néar det ar klart. (du
kommer att fa ett meddelande om spelarens minne inte racker till for att kopiera hela
dokumentet. Bara dom sidor som far plats kommer kopieras. | kapitel 8.4.1.1 beskrivs
hur aterstdende filer kopieras till spelare med lite minne.

8. Du kommer nu tillbaka till listan med mp3 dokument och har kan du valja att
kopiera ytterligare dokument enligt ovan.

9. Koppla fran spelaren enligt kapitel 8.3.2.

10. Stdng mp3 hanteraren med stopp och bekrafta med paus.

8.4.1.1 Kopiera delar av ett mp3 dokument till spelare med lite
minne

Vid kopiering av ett stort eller flera sma dokument till spelaren kan minnet i spelaren
ta slut, du kommer hora ett meddelande om det.

Det finns da flera satt att lyssna pa hela dokumentet.

1. Poet marker vilka sidor som inte kopierats till spelaren och har da ett extra val i
funktionsmenyn t ex mp3 filer fran valt dokument sida 27 till 62. Detta betyder att det
bara fanns plats i spelaren foér det forsta 26 sidorna. Om du har lyssnat pa dessa



sidor och vill hora resten koplar du in spelaren och véljer detta val. Da kopieras t ex
sidorna 27 till 55 och sidorna 1 till 26 raderas. Detta ger mojlighet att lyssna pa stora
dokument med spelare som har litet minne. Spelaren ger en kort information om hur
manga filer som kopierats till spelaren fran dokumentet och hur manga sidor det ar
totalt.

2. Om spelaren innehaller filer som du redan lyssnat pa sa kan dessa enkelt tas bort
for att frigora mer minne. Ga till mp3 hanteraren och dppna funktionsmenyn med
paus och vélj radera alla Poet mp3 dokument fran spelaren och kopiera darefter det
onskade dokumentet.

3. I avancerat lage kan dokument eller specifika sidor i ett dokument raderas
individuellt, se kapitel 8.5.4. For att se vilka sidor av ett dokument som finns i
spelaren valj dnskat dokument ur listan med mp3 dokument och tryck pa paus. Valj
sedan information om valt dokument pa spelaren.

8.4.2 Lyssna pa mp3 dokument pa Poet eller spelaren

| avancerat lage kan man lyssna pa mp3 dokument i Poet dven om dom kopierats till
en mp3 spelare. Det kan vara bra att lyssna pa dokumenten fére dom tas bort sa det
ar ratt dokument som skall tas bort.

8.4.2.1 Lyssna pa mp3 dokument pa Poet

Gor sa har for att lyssna:

1. Frdn mp3 dokumentlistan valj énskat dokument och tryck paus

2. | funktionsmenyn valj spela upp mp3 filer fran valt dokument pa Poet.

3. Du far hora hur manga sidor dokumentet innehaller och du hamnar pé sidan ett.
Du kan valja sida med pil upp / pil ner.

4. For att starta fran denna sida tryck start

5. Dessa kommandon kan anvandas (samma som Poets cd-spelare).

Starta = start/paus

Paus = stop

Paus + pil upp = spola bakat

Paus + pil ner = spola frammat

Pil upp/pil ner = ga till foregdende/nasta titel

6. FoOr att avsluta uppspelningen och aterga till mp3 dokumentlistan tryck stopp.

8.4.2.2 Lyssna pa mp3 filer i mp3 spelaren

| avancerat lage kan Poet anvanda mp3 filer som sparats pa mp3 spelaren och spela
dom pa Poet.

Gor sa har:

1. I mp3 listan tryck pa paus for att ppna menyn

2. Valj spelare fran menyn

3. Anvand pil upp/pil ner for att valja énskat dokument tryck sedan pa paus

4. Vvalj spela upp filer fran dnskat dokument fran spelaren bekrafta med paus

5. Du hor nu hur manga sidor som finns i dokumentet och du kommer till sidan 1.
Anvand pil upp/pil ner for att valja sida.



6. FOr att starta fran denna sida tryck start

7. Foljande kommandon kan anvandas. (samma som Poets cd-spelare)
Start = play/paus

Paus = stopp

Paus + pil upp = spola bakat

Paus + pil ner = spola frammat

Pil upp/pil ner = ga till foregdende/nasta titel

8. For att avsluta mp3 spelningen och ga till mp3 listan tryck stopp

8.4.3 Radera mp3 filer fran Poet

For att radera mp3 filer som inte langre behovs gor pa foljande vis.

1. Oppna menyn med stopp och valj mp3 hanteraren.

2. Du kommer da till listan med mp3 dokument och du hér namnet pa det forsta
dokumentet.

3. Anvand pil upp/pil ner for att véalja 6nskat mp3 dokument och tryck sedan pa paus.
4. En funktionsmeny 6ppnas och du far information om ansluten spelare (enhet) eller
om ingen spelare ar ansluten.

5. Anvand pil upp/ pil ner for att valja 'radera mp3 filer fran valt dokument’ fran Poet.
6. Svara ’ja’ pa fragan om du vill radera filerna.

7. Du kommer nu tillbaka till listan med mp3 filer dar du kan radera ytterligare filer.

8. For att stdnga mp3 hanteraren tryck stopp och bekrafta med paus

8.4.4 Radera mp3 filer fran spelaren

Gor sa har for att ta bort filer fran spelaren:

1. Oppna menyn med stopp och vélj mp3 hanteraren

2. Du kommer da till listan med mp3 dokument och du hor namnet pa det forsta
dokumentet.

3. Tryck paus, en meny 6ppnas och du far information om ansluten spelare

4. Anvand pil upp/pil ner for att vélja 'radera alla poet mp3 filer fran spelaren’ och
tryck paus.

5. Svara ’ja’ pa fragan om att radera filerna.

6. Du kommer tillbaka till listan med filer dar du kan valja att kopiera nya dokument till
den nu tomma spelaren.

7. For att stinga mp3 hanteraren tryck stopp och bekrafta med paus.

Notera:
Bara filer skapade och kopierade med Poet kommer raderas. Om det finns andra filer
t ex musik sa kommer dom vara kvar.

8.4.4.1 Radera filer i avancerat lage

| avancerat lage kan individuella mp3 filer eller dokument tas bort.

1. Oppna menyn med stopp och vélj mp3 hanteraren

2. Du kommer da till listan med poets mp3 dokument. Du hor namnet pa forsta
dokumentet.

3. Anvand pil upp/pil ner for att valja 6énskat dokument tryck paus

4. Funktionsmenyn visas och du far hora information om den anslutna spelaren.



5. Anvand pil upp/pil ner for att vélja 'radera mp3 filer fran 6nskat dokument fran
spelaren’, bekrafta med paus.

6. Svara ’ja’ pa fragan om att radera.

7. Du ar nu tillbaka i listan med mp3 filer och da kan du radera ytterligare filer som
beskrivits ovan.

8 FOor att stdnga mp3 hanteraren tryck stopp och bekrafta med paus.

Notera

Denna enkla metod for att ta bort mp3 filer fran spelaren galler bara for dom filer som
fortfarande visas i mp3 fillistan. Om dokumentet &r raderat fran Poet eller om du
onskar radera specifika sidor ur ett dokument sa finns det fler funktioner for det i
undermenyn 'spelare’ i avancerat lage, se kapitel 8.5.3.

8.5 Mp3 hanteraren

| Mp3 hanteraren finns alla kommandon for att kopiera och radera mp3 dokument till
en mp3 spelare, ansluta en spelare och fa information. Paus knappen anvands inte
bara for att bekrafta ett val utan ocksa for att 6ppna undermenyer om det finns. Om
du 6ppnar en undermeny och vill ga tillbaka ett steg tryck pa stopp knappen.

1. | poet 6ppnar du menyn med stopp och véljer mp3 hanteraren.

2. Listan med mp3 dokument visas. Detta ar mp3 dokumenten som skapats med
Poet.

3. mp3 dokumenten har samma namn som dom fick nar dom sparades efter att ha
skannats in. Antalet filer i listan lases ocksa upp. | avancerat lage kan listan kortas
av. Se kapitel 8.5.1.2.

For att nd mp3 funktionerna tryck paus. Om kommandot t ex kopiera hanvisar till ett
visst dokument maste det valjas forst.

4. For att avsluta mp3 hanteraren och lamna listan tryck stopp och bekrafta med
paus. Du kommer da tillbaka till poets textfénster.

Detta val ar vanligtvis kallat mp3 hanteraren men byter namn til mp3 under
skapandet av mp3 dokument. Ett tryck pa paus knappen 6ppnar en meny med
féljande val.

- mp3 information

Ger information om pagaende konvertering till mp3 t ex sida x av y sidor.

- Avbryt mp3

Avbryter konverteringen och tar bort alla mp3 filer som hor till dokumentet.

- mp3 hanteraren

Standardvalet

Om ett dokument ar 6ppet och sparat i poets textfonster sa finns ett ytterligare val,
skapa mp3 som gor det mojligt att skapa mp3 filer direkt fran detta dokument.

8.5.1 Funktionsmenyn

Detta ar huvudmenyn, som 6ppnas nar du har valt ett mp3 dokument och trycker pa
paus knappen. Antalet val varierar, dom som &r for mp3 spelaren syns bara nar
spelaren ar ansluten. Avancerat lage har fler val for specialfunktioner.

Avancerat lage aktiveras fran poets huvudmeny genom att ga till installningar >
generella installningar och avmarkera mp3 enkelt lage.



8.5.1.1 mp3 enkelt lage (standard)

Mp3 enkelt lage ar valt fran borjan och har foéljande val i funktionsmenyn.

- kopiera mp3 filer fran valt dokument till spelare, alla sidor

Kopierar alla filer fran ett mp3 dokument till en ansluten mp3 spelare. Vanligtvis
kopieras alla filer till spelaren utom da spelaren har liten minneskapacitet.

- Kopiera mp3 filer fran valt dokumetn till spelaren, sida x till y.

Med stora dokument kan det bli for lite minne i spelaren for alla filer. Da kan man
med detta val vélja att kopiera resten av dokumentet som inte fatt plats genom att de
tidigare sidorna raderas och dom nya kopieras.

- Radera mp3 filer fran valt dokument fran Poet.

Detta raderar alla mp3 filer fran det valda dokumentet fran Poet. De kommer inte
langre finnas i listan dver mp3 dokument.

- Koppla fran mp3 spelaren

Detta gor en riktig frankoppling av spelaren innan USB kabeln tas bort.

- Information, spelare

Detta ger spelarens nummer, enhetsbeteckning och minnesstorlek.

- Radera alla poets mp3 filer fran spelaren

Detta raderar alla mp3 filer skapade med poet fran spelaren. Om spelaren innehaller
andra filer sasom musik sa kommer dom vara orérda. Detta ger méjlighet att ta bort
ljudbdcker du skapat snabbt for att frigéra mer minne.

- Spelardefinitioner

Om detta val gors med paus knappen visas alla spelare som definierats, deras typ
och enhetsbeteckning. Om pausknappen trycks igen 6ppnas en undermeny dar
spelare kan laggas till, tas bort eller kopplas fran. De enskilda valen tas upp i kapitel
8.5.2.

8.5.1.2 Avancerade val

Om valet mp3 enkelt lage avmarkeras sa kommer foljande val att finnas.

- information om valt dokument pa spelaren

Detta talar om hur manga sidor som har kopierats och finns pa spelaren. Detta ar
anvandbart for att veta hur manga sidor som redan finns pa spelaren, aterstaende
sidor maste da kopieras senare. Om det &r noll sa finns inte dokumentet pa spelaren.
- information om valt dokument pa Poet

Ger antalet sidor och filstorleken for valt dokument. Aven namnet och beskrivningen
pa dokumentet ges t ex AAAA, test dokument.

- spelarinformation

Ger information om ansluten spelare, dess nummer, enhetsbeteckning och mangden
ledig minne.

- sidor

Om denna funktion valjs med paus knappen sa dyker en lista upp med sidval. Har
visas antalet sidor och med pil upp/pil ner status pa varje sida. Om paus trycks igen
sa 6ppnas en ny undermeny dar valen for varje sida kan andras. De enskillda valen
for sidvalen diskuteras i kapitel 8.5.4.

- Kopiera filer fran valt dokument till spelaren, alla sidor eller valda sidor



De valda sidorna fran dokumentet kommer att kopieras till spelaren. Vanligvis
kopieras hela dokumentet men om spelaren har litet minne sa kan det behéva delas
upp. D& kopieras antalet sidor som tidigare ar valt i installningarna for sidor.

- Radera mp3 filer fran valt dokumetn pa Poet

Detta raderar mp3 dokumentet fran Poet. Det kommer inte langre finnas i listan dver
mp3 dokument.

- Radera mp3 filer fran valt dokument fran spelaren

Detta ar en snabb och enkel vag att radera ett mp3 dokument fran spelaren. Notera
att dokumentet inte far vara bortaget fran Poet, det maste finnas i listan 6ver mp3
dokument.

- Koppla fran spelaren

Detta kopplar fran spelaren korrekt innan kabeln kopplas bort.

- Spelare

Valjs detta val med paus visas en lista 6ver alla filer kopierade till spelaren. Om ett
dokument innehaller fyra sidor sa visas fyra filer. Filerna har 8 tecken langa filnamn
som hdor ihop med dokumentet nar mp3 filerna skapades. Om paus trycks igen
dppnas en ny meny dar man far tillgang till filerna. Dom kan valjas, spelas eller
raderas. De individuella valen tas upp i kapitel 8.5.3.

- spelardefinitioner

Viljs detta val med paus sa vissas en lista med registrerade spelare, deras typ och
enhetsbeteckning. Trycks paus en gang till s& 6ppnas en meny dar nya spelare kan
laggas till och redan befintliga kan tas bort eller kopplas fran. De individuella valen
tas upp i kapitel 8.5.2.

- spela upp filer farn valt dokumetn pa Poet

Vid tryck pa pausknappen kan sidor valjas fér uppspelning. Starta fran vald sida med
start. Tryck stop for att aterga till mp3 hanteraren.

- valj alla mp3 dokument

Alla mp3 dokument kommer listas i mp3 dokumentlistan. Alla tidigare restriktioner
anvands inte.

- Valj alla dokument som kopierats i sin helhet till en spelare

Detta begransar antalet dokument som visas i mp3 dokumentlistan. Ett meddelande
hdrs om detta nar listan 6ppnas.

- Valj alla dokument som ar delvis kopierade till en spelare

Detta begransar antalet dokument som visas i mp3 dokumentlistan. Ett meddelande
hors om detta nar listan 6ppnas.

- Valj alla dokument som annu inte kopierats till en spelare

Detta begransar antalet dokument som visas i mp3 dokumentlistan. Ett meddelande
hdrs om detta nar listan 6ppnas.

8.5.2 Undermenyn spelardefinition

- Lagg till spelare

Vid tryck pa paus knappen kan den forsta mp3 spelaren laggas till.

Notera: Koppla inte in USB kabeln féran du far meddelande om att gora det. Folj
sedan instruktionerna.

- ta bort spelare

Spelaren som ar vald under spelardefinitioner kommer tas bort och kan inte langre
anvandas av Poet.

- Radera alla spelare

Om fler &n en spelare ar definierad sa tas dom bort med denna funktion.



- Visa alla spelare

Alla registrerade spelare visas oavsett om dom &r inkopplade eller ej. Typ och
enhetsbeteckning visas. Tryck pa paus for att ga bakat ett menysteg och stopp for att
ga tillbaka till mp3 hanteraren.

- Koppla fran spelare

Detta kopplar fran spelaren korrekt innan USB kabeln kopplas bort.

8.5.3 Spelarmenyn

- Hoppa till nasta eller féregaende dokument

Med spelare som sparaar i mappar sa tar denna funktion dig till filerna fér nasta
respektive féregdende dokument. Med ansra spelare som bara listar filerna sa
kommer du till forsta filen for nasta eller foregaende dokument. Filnamnet lases upp
och om dokumentet fortfarande finns i poet sa lases ocksa namnet pa dokumentet.
- Spelarinformation

Enhetsbeteckning och minneskapacitet visas.

- Dokumentinformation

Beskrivning pé valt dokument lases upp och &aven filnamnet om mp3 dokumentet
finns kvar i poet.

- Markera alla mp3 filer

Alla mp3 filer fran alla dokument kan véljas och t ex raderas.

- avmarkera alla mp3 filer

Detta avmarkerar alla mp3 filer i alla dokument. Detta &r bra om du bara vill markera
speciella filer. For att markera vissa filer valj 6énskad fil och tryck paus och anvand
foljande funktion (samma som for val av sida).

- valj till fil x

Detta valjer alla filer upp till en tidigare bestamd fil. T ex om du vill valja de fem forsta
filerna i listan s& avmarkerar du alla filer och gar sedan till den femte filen
(exempelvis aaaa0005) tryck paus och vélj sedan denna funktion fran menyn.

- Avmarkera upp till fil x

Alla filer upp til den valda filen kommer avmarkeras.

- Markera fran mp3 fil x

Denna funktion ar likadan som de tidigare till skillnad fran att med denna markeras
alla filer fran den valda filen till slutet av listan.

- Avmarkera fran mp3 fil x

Denna funktion &r likadan som de tidigare till skillnad att denna avmarkerar fran den
valda filen till slutet av listan.

- Markera alla filer i detta dokument

Med denna funktion &ar det mojligt att markera alla mp3 filer i ett mp3 dokument. Ga
till en fil i dokumentet t ex aaaa0002 och tryck paus, i menyn vélj denna funktion.
Bara filer i detta dokument markeras.

- Status av markeringar

Detta ger dig information om vilka filer som markerats sa att andringar kan goras av
markerade och avmarkerade filer.

- Radera alla markerade filer

Detta raderar alla filer fran en mp3 spelare for att frigéra minne.

- Radera alla poets mp3 filer

Detta raderar alla mp3 filer skapade med poet och dverférda till en mp3 spelare. Det
ar inte nodvandigt att markera filerna pa forhand. Andra filer sdsom musik forblir



ordrda. Detta gor det mdjligt att snabbt ta bort ljudbécker du skapat for att frigéra
minne.

- Spela upp mp3 filer fran mp3 spelaren

Ett mp3 dokument kan spelas upp genom Poets hdgtalare. Detta ar att
rekommendera for att kontrollera att ratt dokument ar valt fore t ex radering. Anvand
pil upp/pil ner for att hoppa mellan sidorna, tryck start for att starta uppseplningen
fran vald sida. Se kapitel 8.4.2.2

- Las innehallsforteckning pa mp3 spelaren

Detta laser upp alla mp3 dokument som finns pa spelaren samt hur manga sidor dom
innehaller. Om dokuemten ocksa finns i Poet sa hors ocksa det angivna namnet.

8.5.4 Sidmenyn

Nar man trycker pa paus knappen i listan med sidor far man en meny med féljande
funktioner. Fére menyn 6ppnas maste en sida ha valts.

- Markera alla sidor

Oavsett statusen pa sidorna som valts sa markeras alla sidor i mp3 dokumentet.

- avmarkera alla sidor

Oavset status pa de valda sidorna sa avmarkeras alla sidorna i mp3 dokumentet.

- Markera till sidan x

Alla sidor inkluseive den vlada sidan x i listan kommer markeras. Alla tidigare
markerade sidor forblir markerade.

- Avmarkera upp till sidan x

Alla sidor inklusive den valda sidan x kommer avmarkeras. Alla tidigare markearede
sidor forblir markerade.

- Markera fran sida x

Alla sidor fran och med den valda sidan x och till slutet av listan kommer markeras.
Alla tidigare markerade sidor forblir markerade.

- Avmarkera fran sida x

Alla sidor fran och med sidan x kommer avmarkeras. Alla tidigare markerade sidor
forblir markerade.

- status av markering

Ger dig information om hur manga sidor och vilka sidor som ar markerade i ett mp3
dokument. Om ytterligare markeringar behdver goras t ex fil 1 till 5, ga till fil 5 och
tryck paus. Valj sedan 'markera upp till 5.

- Markering av aktuell sida

En lista 6ppnas — anvand pil upp/pil ner for att se vilka och hur manga sidor som
markerats.

- senaste markeringen for kopiering

En annan lista 6ppnas och visar vilka sidar fran mp3 dokumentet som senast
kopierats till mp3 spelaren. En anvandbar funktion dér stora dokument inte kunnat
kopieras i sin helhet beroende pé for lite minne. Tillvagagangssattet ar lika som vid
markering av sidor. Tryck pa paus knappen och en meny dyker upp med féljande val.
- Markera aktuell sida

- Flytta markeringarna fran senast kopierade till aktuell markering

- Status av markering



Nar de dnskade sidorna ar markerade tryck stopp for att ga till listan med mp3.
dokument. Valj 6nskat dokument och tryck paus och valj 'kopiera filer fran dnskat
dokument till spelaren’. Nu finns ocksa tillagget 'markerade filer'.



9. CD-spelaren

Fran version 3.x av Poet ar det mojligt att lyssna pa musik och ljudbocker pa musik
CD skivor. Detta kraver en inbyggd CD-lasare (tillval) som finns pa vanstra sidan av
apparaten.

9.1 Lyssna pa musik eller ljudbodcker pa musik cd

Funktionen 'CD-spelaren’ gor det mojligt att lyssna pa musik och ljudbocker som ar
inspelade i ljud CD format. Anvand Poets knappar for att flytta fran spar till spar, paus
och fortsatta uppspelningen, se hur lang speltiden ar pa ett spar och hur lang tid som
spelats. Om CD-spelaren startats utan skiva eller att skivan inte ar en musik skiva sa
far du ett felmeddelande. Nar skivan laggs i skall texten vara uppat.

Notera:

Musik och ljudbdcker i mp3 format eller daisy kan inte spelas med CD-spelaren, Valj
Daisyspelaren istéllet frAn Poets meny for att spela daisy bocker.

Gor sé har for att spela en musik skiva:

1. Oppna cd sladen pé vanstra sidan av apparaten.

2. Lagg i skivan och stang sladen.

3. Tryck pa stoppknappen for att ga in i menyn, anvand pil upp/pil ner for att valja
CD-spelaren, bekréafta med paus.

4. Om skivan kanns igen som en ljud skiva sa sager poet 'CD laddad’ Om inte s&
ar skivan antigen en data skiva, en daisyskiva eller en mp3 skiva som CD-
spelaren inte kan spela.

5. Tryck start fér att borja avspelningen.

6. FOr att avsluta CD-spelaren tryck stopp.

Andra funktioner sasom att vélja spar, spola frammat, speltid att mata ut skivan tas
upp i féljande kapitel.

9.2 CD-spelarens knappar och funktioner

Knapparna pa Poet utfor foljande funktioner i CD-spelaren.

Startknappen = Spela upp, paus och fortsatt uppspelningen

Pil upp = hoppar till foregaende spar eller till borjan pa aktuellt spar

Pil ner = ga till nasta spar

Pausknappen = stoppar uppspelningen, ger spar information, sparnummer, speltid
Paus + pil upp = spola bakat

Paus + pil ner = spola frammat

Pil upp + paus = CD-information, antal spar och speltid

Pil ner + paus = mata ut skivan

Stoppknappen = avsluta CD-spelaren och aterga till poet



10. Daisyspelaren i Poet Compact.

Denna funktion &r tillganglig fran version 3.x och pa dom enheter som har en
integrerad CD-rom enhet som ar tillval.
Daisyspelaren gor det mojligt att lasa daisy bocker pa CD-rom.

10.1 Starta och avsluta daisyspelaren

For att starta daisyspelaren valj daisyspelaren fran Poets meny.

Nar daisyspelaren stangs eller avslutas pga det inte ar nagon daysy cd i lasaren
kommer du tillbaka till Poets textfonster.

Daisyspelaren har en egen meny som du nar genom att trycka pa stopp knappen.

| denna meny finns alla kommandon. Manga kommandon kan ocksa nas genom olika
tangentkombinationer. Tryck pa stopp knappen igen for att lamna menyn.

10.1.1 Satt in, mata ut och byt daisy skivor

Na&r en skiva ar insatt och daisyspelaren ar vald i Poets meny kontrolleras skivan om
det finns nagon daisytitel pd den. Om det finns daisy titlar pa skivan sa visas en lista
med alla titlar pa skivan. Om det inte ar en daisy skiva sa far du ett meddelande om
det. Byt skiva och starta daisyspelaren igen.
Det finns flera satt att mata ut skivan.

a) Om du ar kvar i boklistan men inte har laddat nagon bok tryck pil ned + stopp

for att mata ut skivan.

b) Om en bok ar laddad.

1. Ga'till menyn genom att trycka stopp.

2. Tryck pil upp for att valja mata ut och bekrafta med paus knappen.

3. Taur skivan och lagg i en ny om du 6nskar.

c) Oppna CD-lasaren pé sidan av apparaten och ta ut skivan.

10.1.2 Valja och ladda en daisybok

1. lagg 6nskad skiva i CD-lasaren.

2. Oppna poet-menyn och valj daisyspelaren med paus.

3. En lista visas. Om skivan enbart har en boktitel sa kan den véljas genom att
trycka paus. Om det finns fler titlar sa visas dom i en lista.

4. | denna lista sa anvander du upp och ned for att vélja titel. Kombinationen upp
+ ned och ned + upp tar dig till bdrjan respektive slutet av listan. Paus + upp och
paus + ned tar dig tio tittlar frammat respektive bakat i listan.

5. bekrafta valet med paus knappen.

6. Boken laddas. Det kan ta olika lang tid beroende pa bokens storlek. Toner hors
under laddningen. Nar boken laddats bdrjar uppspelningen automatiskt.

Om ingen bok finns att ladda tryck pa stopp for att stanga listan och daisyspelaren
avslutas.

Notera:

Namnet pa daisytitlar varierar beroende pa tillverkare. Manga har bara etiketten
"ncc.html”.

10.1.3 Avsluta daisyspelaren.



Det finns tre satt att avsluta daisyspelaren.

1. tryck paus + av/pa knappen. Om skivan skall tas ut. Oppna CD-lasaren pa
sidan av apparaten och ta ut skivan.

2. Oppna daisymenyn genom att trycka stopp och valj avsluta, bekrafta med
paus. Om skivan skall tas ut. Oppna CD-L&saren pé sidan av apparaten och
ta ut skivan.

3. Oppna daisymenyn genom att trycka stopp, tryck pil ned till valet mata ut skiva
och bekréafta med paus. Skivan matas da ut och kan tas ut.

10.2 Lasa (spela) daisy bocker.

1. Placera dnskad skiva i CD-lasaren och ladda boken enligt beskrivningen i
kapitel 10.1.2.

2. Avspelning startar automatiskt sa fort laddningen av boken ar klar; normalt fran
borjan av boken.

3. Tryck start for att stoppa lasningen, och for att fortsatta fran samma stélle dar
du stoppade.

4. Tryck pil ned for att ga frammat och pil upp for att ga bakat i niva for niva. Tryck
paus for att byta nivaer. Tryck paus + pil ned for att ga frammat fras for fras. Tryck
paus + pil upp for att ga bakat fras for fras.

5. For att avsluta daisyspelaren 6ppna menyn genom att trycka pa stopp. Val]
avsluta med pil ned och bekrafta med paus eller tryck stopp + av/pa.

Du kommer da tillbaka till Poets textfonster.

Notera:
Tiden det tar att ladda en bok beror pa storleken pa filerna och hur djup bokens
struktur &r. Storre bocker med djupare struktur kan ta flera minuter att ladda.

10.3 Navigera i nivaer och spolningsfunktionen.

Daisybocker ar gjorda med en struktur av nivaer i vilkka man kan navigera. Detta ger
mojlighet att dela in boken i kapitel och under kapitel och sidnummer. Antalet nivaer
varierar beroende pa bok. Det ar ocksa majligt att navigera fras for fras. | daisybocker
ar en fras ett kortare avsnitt t ex en hel eller delar av en mening. Langden pa fraserna
beror pa tillverkaren av boken.

10.3.1 Navigera i boken (andra nivaer)

Tryck pil upp for att ga bakot i boken rubrik for rubrik.

Tryck pil ned for att ga frammat i texten rubrik for rubrik.

Tryck paus for att byta niva sa lange hogre eller lagre nivaer ar tillgangliga.

Om nivan inte har andrats sa& navigerar du i den hogsta nivan i boken. Tryck pil upp
och pil ned for att ga frammat eller bakat bland rubrikerna i niva 1.

| daisymenyn under valet bokinformation / nivaer visas hur manga nivaer boken har.
Ljudvarningar vid vaxling mellan nivaer.

Vid navigering med upp och nedknapparna hors tva olika toner som indikerar om det
ar mojligt att byta niva i texten eller om du flyttar dig en niva upp eller ned. Ett kort pip
betyder att du gar till en lagre niva. Alla lagre nivaer ar nu tillgangliga och 6ppna och
kan véljas med upp och nedknapparna.



Den korta (ploppande) tonen betyder att du kommer tillbaka till den hogre nivan nar
du trycker paus. Alla lagre nivaer &ar nu stangda och kan inte valjas med upp och
nedknapparna.

Exempel.

En bok har huvudkapitlen pa niva ett och underkapitelpa niva tva. For att valja kapitel
4.3 gor foljande.

Tryck nedadknappen for att nd niva ett och dess undernivaer. Nar du kommit till
kapitel fyra sa hors ett kort pip. Tryck paus for att na niva tva. Tryck pil ned for att na
kapitel 4.3 och uppspelningen startar fran detta stalle. Alla forflyttningar bland
kapitlen sker nu bara inom kapitel fyra. For att ga till andra undernivaer under den
dversta nivan ga till onskat kapitel i den 6versta nivan som beskrivits ovan och tryck
paus for att 6ppna undernivaerna.

For att stanga undernivaerna sa att du kan navigera mellan kapitlen i den 6versta
nivan, ga till det aktuella huvudkapitlet. Har hor du en kort (ploppande) ton som
betyder att det finns en 6ppen lagre niva. Tryck paus nu.

Notera:

| daisymenyn under bokinformation / nivaer visas hur manga nivaer boken har. Title /
titelniva ger information om antalet nivaer det finns i den aktuella texten.

10.3.2 Hoppa fran fras till fras

Frasnavigering gor det mojligt att forflytta sig till ett speciellt stalle i texten sa lange
som producenten av boken har delat in meningar eller delar av meningar som fraser.
Frasnavigering gor det d& maojligt att hoppa frammat eller bakat i texten fras for fras.

Foéljande kommandon kan anvandas.
En fras frammat = paus + pil ned
En fras bakat = paus + pil upp

Anvand daisymenyn pa féljande satt for att underlatta frasnavigering.
1. Oppna daisymenyn genom att trycka stop
2. Anvand kombinationen paus + pil upp for att valja
alternativet navigering
3. Anvand pil ned for att valja 6nskad funktion och bekréafta
med paus

10.3.3 Spola frammat / bakat

Med att spola menas att snabbare soka ratt pa ett speciellt stalle i texten som inte
kan nas med dom andra navigeringsfunktionerna.

Foéljande kommandon kan anvandas:
Frammat = pil ned + stop
Bakat = pil upp + stop

Dessa kommandon ger inte kontinuerlig spolning utan maste tryckas flera ganger for
att na det 6nskade stéllet i texten.
Anvand daisymenyn pa féljande satt for att underlatta spolning.

1. Oppna daisymenyn genom att trycka stopp

2. Tryck paus + pil upp for att komma till valet navigation



3. Anvand pil ned for att valja 6nskad spolninsfunktion och bekréfta med paus

10.4 Volym

Det ar enklast att justera volymen med Poets egen volymkontroll men ibland kan
volymen for daisyspelaren behdva justeras separat.

Justera volymen med foljande kommandon:

Starkare = pil ned + pil upp

Svagare = pil upp + pil ned

Anvéand daisymenyn pa féljande satt for att justera volymen
1. Oppna daisymenyn genom att trycka stop
2. Tryck paus + upp for att valja ljudinstallningar
3. Anvand pil ned for att valja dnskad instéllning och bekrafta med paus

Notera:

Dom flesta bokproducenter anvander hogsta mdjliga volym vid produktion av
daisybocker detta kan medfora att inspelningen ar svag aven om Poets volym ar pa
max.

10.5 Bokmarken

Med bokmarken kan man satta marken for specifika platser i boken sa man kan
hoppa dit igen vid ett senare tillfalle.

For att satta bokmarken i en laddad bok eller att ga till andra navigationsfunktioner ar
foljande kommandon tillgangliga i daisymenyn.

For att satta eller ga till ett bokmarke, gor foljande.

Pausa upplasningen vid det dnskade stéallet genom att trycka start.

Oppna daisymenyn genom att trycka stopp.

Tryck paus + down for att ga till bokmarken.

Tryck nedapt for att vélja satta, nasta eller foregaende bokmarke och bekrafta
med paus.
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Notera:

Denna funktion ar under utveckling. Bokmarken sparas darfér inte under langre tid,
dvs dom férsvinner nér daisyspelaren avslutas eller nér skivan matas ut. Det finns
heller ingen réstguide.

10.6 Begar information
10.6.1 Bokinformation (speltid, nivastruktur)

Foéljande bokinformation finns i daisymenyn.

Total speltid

Spelad tid

Aterstdende tid

Antal objekt (ger antalet navigerbara rubriker)
Nivaer: talar om bokens struktur och antalet nivaer.



For att fa denna information gor foljande.

1. Oppna daisymenyn genom att trycka stop

2. Tryck paus + pil upp for att ga till bokinformation

3. Tryck pa pil ned knappen for att vélja 6nskad information och bekrafta med
paus.

10.6.2 Titelinformation (speltid, nivaer)

| daisybocker kallas de navigerbara possitionerna titlar eller rubriker. Boken kan da
ha lika manga rubriker som kapitel, underrubriker och andra navigerbara texter.
Foljande information kan ges om aktuell titel (rubrik) i daisymenyn.
Total speltid
Spelad tid
Aterstéende tid
Ribrukindex: visar aktuell rubrik och antalet rubriker
Titelniva: ger antalet nivaer i rubriken
For att ga till titelinformationen gor foljande.
1. Oppna daisymenyn genom att trycka stopp
2. Tryck paus + pil upp for att komma till titelinformation
3. Tryck pil nedknappen for att valja 6énskad information och bekrafta med paus

10.7 Sokfunktionen och dess mojligheter

notera:
Det gar inte att soka efter ord eller meningar i en text.

Sokfunktionen fungerar andast om producenten av boken har lagt in kapitel och
rubrikinformation som .html fil tisammans med ljudfilerna.

10.7.1 SOk efter och ga till en titel

Om titlar och rubriker har sparats som html filer och ljudfiler i boken sa ar det inte
mojligt att soka efter ord eller termer for att ga till en specifik titel.

Gor sa har:

Oppna daisymenyn genom att trycka stopp.

Tryck paus + pil upp och valj sok

Tryck pil ned och valj "s6k i rubriker” och bekrafta med paus

Du far da en lista med bokstaver och kan da mata in sokordet. Tryck pil upp

och pil ned for att valja 6nskad bokstav. Bekrafta varje bokstav med paus. Nar

inmatningen ar klar tryck start for att starta sékningen.

5. Om sokordet hittas talar Poet om hur manga rubriker som innehaller sékordet.

6. FOr att ga frammat eller bakat bland dessa rubriker tryck start + pil ned eller
start + pil upp eller 6ppna daisymenyn med stopp och tryck pil ned for att vélja
sOk nasta eller foregaende rubrik och bekrafta med paus.

e N

Foljande funktioner ar tillgangliga:

Oppna sokrutan = start + paus
Ga frammat en soktraff = start + pil ned



Ga bakat en soktraff = start + pil upp

10.8 Daisymenyn
10.8.1 Allmé&nt om menystrukturen

Alla funktioner kan nas fran daisymenyn och fran olika tangentkombinationer som
ges vid de olika valen i menyn. | daisyspelaren sa trycker du stopp for att dppna
menyn. Menyn stangs sedan nar ett kommando utforts eller om du trycker stopp
igen.
Valen ar gruperade i funktioner.
Paus + pil ned tar dig frammat bland grupperna och paus + pil upp tar dig bakat.
| en grupp kan varje funktion valjas med pil upp och pil ned knapparna. Varje val
bekraftas med paus.
Menyn 6ppnas alltid i forsta gruppen, daisy menyn déar du kan vélja foljande
funktioner:

Avsluta daisyspelaren

Mata ut skivan

Starta och stoppa lasningen

For att aterga till denna grupp fran en annan grupp tryck paus + pil upp till 6nskad

grupp.
10.8.2 Overblick over funktionsgrupperna och dess val

Nedan foljer en 6verblick 6ver de olika funktionsgrupperna, deras val och en kort
beskrivning av dem.

Bokinformation:

- Total speltid av boken i timmar, minuter och sekunder

- Spelad tid i timmar, minuter och sekunder

- Aterstdende tid i timmar, minuter och sekunder

- Objekt (antal titlar och rubriker)

- nivaer (information om strukturen och antal nivaer

Titelinformation

- titelns totala speltid (i timmar, minuter och sekunder)
- spelad tid (i timmar, minuter och sekunder)

- aterstadende tid (i timmar, minuter och sekunder)

- titel rubrik (den aktuella rubrikens nummer)

- titelniva (information om numret pa nivan)

o] ¢

- sOk i rubriker (mata in s6kordet for att soka i rubriker)
- sOk nasta (hoppa till ndsta soktraff)

- sOk foregaende (hoppa till foregaende soktraff)

Navigation

- fras frammat (hoppa till nasta fras i boken)

- fras bakat (hoppa till féregaende fras i boken)

- spola frammat (spola fram obestamd tid i boken)
- spola bakat (spola bakat en obestamd tid i boken)



Ljudinstallningar
- svagare volym
- normal volym

- starkare volym

bokmarken

- satt bokmarke (sétter ett bokmarke vid den possition dar lasningen pausats)
- radera

- nasta (ga till ett bokmarke)

- foregaende (ga till ett bokmarke)

10.8.3 Snabbkommandon och dess tangentkombinationer

Nedan foljer en 6verblick dver snabbkommandon och deras tangenter eller
tangentkombinationer.

| listan med bécker nar daisyspelaren &r startad:
Nasta bok = pil ned

Foregaende bok = pil upp

Frammat tio bocker = paus + pil ned

Bakat 10 bocker = paus + pil upp

Ga till slute av listan = pil upp + pil ned

Ga till bérjan av listan = pil ned + pil upp

Oppna eller ladda vald bok = paus

Mata ut skivan = pil ned +stop

Avsluta och aterga till Poet = stopp

Under lasning eller om lasningen ar pausad:
Starta/stoppa/fortsatt lasningen = start

En rubrik frammat = pil ned

En rubrik bakat = pil upp

Byta niva = paus (om det finns fler nivaer i boken)
En fras frammat = paus + pil ned

En fras bakat = paus +pil upp

Spola frammat = pil ned + stop

Spola bakat = pil upp + stopp

Svagare volym = pil upp + pil ned

Starkare volym = pil ned + pil upp

Avsluta daisyspelaren = stop + av/pa

Sok

Oppna sokrutan = start + paus
Sok néasta = start + pil ned

Sok foregaende = start + pil upp

| dialogrutan for att skriva in sdkord
Bladdra bland bokstaver = pil ned / pil upp
Lagg till bokstav till s6kordet = paus

Bdrja sokningen = start



| daisymenyn

Oppna / stanga menyn = stopp

Nasta val i en funktionsgrupp = pil ned
Foregaende val i en funktionsgrupp = pil upp
Nasta funktionsgrupp = paus + pil ned
Foregaende funktionsgrupp = paus + pil upp
Valj och utfér = paus
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