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1  Presentation av poet 
 
Vi gratulerar dig till att ha valt Poet Compact. Vi är säkra på att du kommer att 
uppskatta Baums nya lätthanterliga läsmaskin. 
 
1.1  Information om maskinen och hur man installerar den 
 
Ta upp Poet Compact ur lådan och avlägsna skyddsmaterialet. Placera Poet på en 
plan yta och försäkra dig om att den står stadigt och inte riskerar att vicka. Fronten 
med knapparna ska vara vänd mot dig. Fläkten på baksidan bör inte vara övertäckt.  
 
Bredvid fläkten hittar du uttaget för elkabeln. Stoppa in den mindre änden av kabeln i 
detta uttag och den större kontakten i ett 220 volts vägguttag.  
 
Vid sidan om uttaget för elkabeln finns Poet Compacts huvudströmbrytare. Men 
använd INTE denna strömbrytare! För att starta och stänga av Poet Compact 
använder du Av/Påknappen på apparatens front (se avsnitt 2.5 nedan). 
 
Vid sidan om strömbrytaren finns en serieport och en USB-port. 
 
1.2  Poets layout 
 
1.2.1  Skannern 
 
Högst upp på maskinen finns ett stort lock som öppnas vertikalt bakåt. Detta lock 
döljer skannerns glasskiva. Du märker tydligt skillnaden mellan glasskivan och 
lådans yta eftersom lådan är något högra och ett slags inhägnad för glaset.  
 
1.2.2  Beskrivning av funktionsknapparna 
 
På funktionsknapparna finns samma symboler som på en kassettbandspelare. 
Symbolerna är upphöjda för att hjälpa dig att hitta den knapp du letar efter och 
minimera antalet misstag.  
 
Funktionsknapparna från vänster till höger: 
 

- AV/Påknappen med en rundad topp; 
- Volymkontrollen, ett litet reglage; 
- Uppläsningshastighet, ett litet reglage; 
- Startknappen med en triangel som pekar åt höger; 

- Pausknappen, en cirkel; 
- Pil upp, en triangel som pekar uppåt; 
- Pil ner, en triangel som pekar neråt; 
- Stoppknappen, en kvadrat. 

 
Av/Påknappen används för att starta resp. stänga av Poet Compact. Precis till höger 
om Av/Påknappen finns ett 3,5 millimeters uttag för hörlurar följt av ett litet utrymme 
för den interna högtalaren. Bredvid högtalaren finns två reglage, det ena ovanför det 



andra. På deras topp finns en upphöjning som gör det enkelt att avläsa deras läge. 
Det övre reglaget reglerar volymen. Om du vrider det medsols höjer du volymen. Det 
nedre reglerar uppläsningens hastighet. Vrid det medsols för att öka hastigheten och 
motsols för att minska den.  
 
Mitt på fronten hittar du Startknappen med en triangel som pekar åt höger. När du 
trycker på den påbörjas inskanningen av ett dokument. När inskanningen har 
avslutats börjar den automatiskt läsa upp den inskannade texten. Till höger om 
startknappen finns Pausknappen med en cirkel på toppen. När du trycker på den 
avbryts uppläsningen för att sedan återupptas när du trycker på den igen. Till höger 
om Pausknappen hittar du Pil Upp och Pil Ner som förflyttar dig bakåt och framåt i 
texten eller menyn. Knappen längst till höger är den kvadratiska Stoppknappen. Om 
du trycker på den avslutar du uppläsningen eller går in i menyn. 
 
1.3  Skötsel 
 
Poet Compact kräver inte mycket skötsel. Rengör den inte med tvättmedel eller 
rengöringsmedel. Du kan rengöra dess plastytor med en ren, något fuktad trasa. 
Glasskivan kan rengöras med en trasa som är lätt fuktad av fönsterputs. Spraya inte 
rengöringsmedel direkt på Poet.  
 
Försök att undvika att kabeln utsätts för skada. 
 
Apparaten bör förvaras i ett torrt och slutet utrymme. 
 
2  Grundfunktioner 
 
2.1  Inskanning och uppläsning 
 
Starta Poet genom att trycka på Av/Påknappen längst till vänster på fronten.  
 
Efter en kort stund hör du meddelandet: ”Poet redo”. Då kan du lyfta på locket till 
skannern och placera sidan som ska skannas in på glasskivan med texten neråt. 
Försäkra dig om att pappret ligger kant i kant med skannerns upphöjda kant. All text 
som ligger utanför glasskivan kommer inte att skannas in. Försök att undvika att flytta 
dokumentet när du stänger locket igen. När du sedan trycker på Startknappen hör du 
en kort signal följd av ett ljud som förkunnar att skannern arbetar. När den första 
sidan har skannats in börjar Poet automatiskt att läsa upp den högt. Du kan avbryta 
upläsningen när som helst och fortsätta med den senare. För att åstadkomma detta 
trycker du på Pausknappen som ligger direkt till höger om Startknappen. När du 
sedan trycker på Paus igen fortsätter Poet med uppläsningen där den blev avbruten. 
För att avsluta uppläsningen trycker du på Stoppknappen längst till höger på fronten. 
Med hjälp av Stoppknappen kan du också gå till Poets meny, som har olika 
alternativ, och återgå till textfönstret med inskanning och uppläsning.  
 
Om du trycker på Startknappen utan att först ha lagt något dokument på glasskivan 
hörs meddelandet: ”Ingen text hittades”. Samma meddelande hörs om du placerar en 
tom sida på glasskivan. I så fall kan du vända på dokumentet så att det ligger med 
texten mot glaset och försöka igen.  
 



2.2  Uppläsningens hastighet och volym 
 
Du kan reglera volym och uppläsningshastighet under uppläsningens gång. Vrid det 
övre reglaget åt vänster för att sänka volymen och åt höger för att höja den. Det 
nedre reglaget fungerar på samma sätt och reglerar uppläsningens hastighet. När du 
vrider reglaget åt vänster minskar du uppläsningshastigheten, och när du vrider det 
åt höger ökar du den. Välj din favorithastighet. Du vill kanske testa 
uppläsningshastigheten i en kort text. I så fall kan du hålla Pausknappen nere 
samtidigt som du reglerar hastigheten med det nedre reglaget.  
 
Notera: Om du ändrar uppläsningshastigheten under pågående uppläsning reagerar 
inte Poet omedelbart utan vid nästkommande mening.  
 
2.3  Förflyttning i texten 
 
Du förstod kanske inte den sista meningen du läste, eller så vill du kanske höra den 
igen? Inga problem. Tryck bara på Pausknappen för att avbryta uppläsningen och 
sedan Pil Upp – den översta av de båda knapparna till höger om Pausknappen. Då 
repeterar poet den senast upplästa raden. Genom upprepade tryckningar på Pil Upp 
kan du förflytta dig bakåt i texten mening för mening. Du kan också förflytta dig 
framåt i texten på samma sätt genom att trycka Pil Ner.  
Med hjälp av ett annat standardkommando kan du förflytta dig framåt och bakåt 
genom texten, stycke för stycke. Detta kommando är ”Paus+Pil Ner” vilket innebär att 
du håller Pausknappen nertryckt samtidigt som du trycker Pil Ner. Denna 
kombination tar dig till nästa stycke. För att gå till föregående stycke trycker du 
”Paus+Pil Upp”.  
Notera: Du kan också förflytta dig framåt och bakåt i texten ord för ord, tecken för 
tecken eller sida för sida. Mer om dessa kommandon hittar du i avsnitt 3.8.1 nedan.  
Om du ändrar navigeringsinställningarna förändras också funktionerna för ”Paus+Pil 
Upp/Ner” (se avsnitt 3.8.1). När du sedan trycker på Pausknappen igen återgår Poet 
till uppläsningen. 
Skulle du vilja lyssna till samma text igen men med en annan volym eller 
uppläsningshastighet? För att komma till textens början håller du ner Pil Ner 
samtidigt som du trycker Pil Upp och släpper den igen. Sedan släpper du också Pil 
Ner. I kortform ser detta kommando ut såhär: ”Pil Ner+Pil Upp”. Pil Upp är den övre 
triangulära knappen och Pil Ner den nedre. Båda ligger mellan Pausknappen och 
Stoppknappen. För att starta om uppläsningen trycker du på Pausknappen. Du kan 
också komma till textens slut genom att trycka kommandot: ”Pil Upp+Pil Ner”. 
 
2.4  Uppläsning av flera sidor 
 
Man kan skanna in texter med flera sidor, till exempel en bok eller tidskrift. I små 
böcker, till exempel pocketböcker, kan man skanna in ett helt uppslag i taget. Men då 
måste du vara säker på att hela uppslaget ligger på glasskivan. Fäll sedan ner locket 
och, om det behövs, trycker du lätt över bokryggen så att skannern kan tolka den 
tryckta texten. Sedan trycker du på Startknappen. 
 
Så snart Poet påbörjar sin uppläsning tar du upp boken, vänder blad, placerar det 
nya uppslaget på glasskivan och trycker återigen på Startknappen. Den nya texten 
infogas sedan efter den gamla så att du kan lyssna till texten utan avbrott då de nya 



sidorna skannas in. 
 
När du vill avsluta uppläsningen trycker du på Stoppknappen. Samma knapp ger dig 
tillträde till Poets meny som ger dig ytterligare alternativ. Sedan kan du, genom 
ytterligare en tryckning återgå till läsfönstret med uppläsning och inskanning. 
 
2.4.1  Stopp- och Pausknapparnas extrafunktioner 
 
Om du trycker på Stoppknappen när en ny sida är på väg att skannas in börjar Poet 
automatiskt läsa upp den senast inskannade sidan när skanningen har avslutats.  
Om du trycker på Pausknappen medan en ny sida håller på att skannas in avslutas 
inskanningen. 
Om du sedan trycker Paus igen fortsätter uppläsningen där den avbröts. 
 
2.5  Stäng av Poet 
 
När du vill stänga av Poet håller du ner Av/Påknappen några sekunder tills du hör 
meddelandet: ”Poet avstängd”. Sedan stängs den av automatiskt. 
Om du av misstag trycker ner Av/påknappen en kort stund hörs en signal som talar 
om för dig att du trycker på Av/påknappen och att apparaten kommer att stängas av 
om du håller ner knappen. Ingenting kommer dock att hända om du släpper knappen 
efter den första signalen. 
 
2.6  Läs manualen 
 
Du kan läsa manualen till Poet när som helst utan att skanna in den. Om du trycker 
på Stoppknappen hörs meddelandet: ”Meny”. Om du då trycker Pil Upp hörs 
meddelandet: ”Öppna dokument”. Då trycker du på Pausknappen och får upp en lista 
med alla befintliga dokument (se avsnitt 3.2). Pila runt i listan tills du hittar ”Poet 
sv.doc”. Då trycker du återigen på Pausknappen. Detta leder till att manualen öppnas 
och du kan läsa den på samma sätt som dina inskannade dokument.  
 
2.7  Snabba språkbyten 
 
Genom att använda kommandot ”Paus+Stopp” i textfönstret kan du hoppa mellan de 
olika språk som har installerats (första och andraspråket). Därigenom kan du snabbt 
och enkelt byta språk i ett tvåspråkigt dokument.  
 
2.8  Specialtecken 
 
När du trycker kommandot ”start+Stopp” skiftar du mellan två olika läsattribut, och du 
hör olika ljudsignaler för att kunna skilja dem åt.  
 
Attribut 1: Normal läsning 
 
Attribut 2: Detaljläsning inklusive specialtecken och interpunktion. 
 
I avsnitt 3.8.7 hittar du en beskrivning av hur du skapar din personliga lista med 
tecken som du vill att Poet läser högt för dig. 



3  Menyn 
 
Samma procedur gäller alltid när du ska öppna en meny och välja något av dess 
alternativ. När Poet läser upp en inskannad text trycker du först på Stoppknappen. 
Därefter upprepar du den tryckningen varefter du får höra meddelandet: ”Meny”. 
Därmed har du fått bekräftat att du befinner dig i menyn. Nu måste du föreställa dig 
en meny vars alternativ står under varandra. I denna meny kan du navigera och välja 
det alternativ du önskar. Du kan förflytta dig uppåt och neråt genom att trycka Pil Upp 
eller Pil Ner. Menyrösten meddelar alltid var du befinner dig. För att välja ett alternativ 
trycker du på Pausknappen. Pausknappens funktion i menyn är att bekräfta ett val.  
 
Notera: Du kan alltid låta Poet upprepa det senaste meddelandet. Om du vill ha det 
senaste meddelandet upprepat trycker du ”Pil Upp+Stopp”. Detta kommando hjälper 
dig att hålla menyns och dialogrutornas alternativ i minnet. I textfönstret avslöjar detta 
kommando namnet på det dokument som för tillfället är öppnat.  
 
3.1  Nytt dokument 
 
Gå till menyn genom att trycka på Stoppknappen. Tryck sedan Pil Ner tills du 
kommer till ”Nytt dokument”. Bekräfta ditt val genom att trycka på Pausknappen. Då 
hörs meddelandet: ”Ett nytt dokument har skapats”. Du befinner dig i textfönstret. 
Poet har alltså försett dig med ett nytt dokument vilket kan liknas med en tom sida 
eller ett tomt häfte. När du nu skannar in en ny text kommer den inte att 
sammanföras med en annan text. Vi rekommenderar dig därför att välja detta 
alternativ innan du skannar in en ny text.  
 
Notera: När du startar Poet hamnar du automatiskt i ett tomt dokument. Nästa text du 
skannar in hamnar följaktligen i ett nytt dokument.  
 
3.2  Öppna dokument 
 
Om du använder detta alternativ öppnar du sparade dokument för att läsa igenom 
dem. 
 
Tryck på Stoppknappen för att gå till menyn och Pila dig sedan ner till alternativet 
”Öppna dokument”. Tryck sedan Paus för att komma in i dialogrutan för detta 
alternativ. Då visas en lista med de dokument du tidigare har sparat. Du hör 
meddelandet: ”Dokumentlista” och när du förflyttar dig i listan med Pilknapparna 
meddelas namnet på det dokument som visas. Du får också ett meddelande om att 
du befinner dig i början resp. slutet av listan. När du har hittat det dokument du vill 
läsa trycker du på Pausknappen och sedan börjar Poet läsa upp texten för dig.  
 
Det finns ett bokmärke där du lämnade texten förra gången. Poet informerar dig om 
märkets position. 
 
Notera: När du inte har sparat ett dokument och försöker öppna ett nytt hörs 
meddelandet: ”Texten har bytts ut. Vill du spara texten?” Genom att förflytta dig med 
Pilknapparna träffar du på kryssrutorna ”Ångra”, ”Nej” och ”Ja”. När du väljer ”Ja” 
kommer du till dialogrutan under alternativet ”Spara dokument”. Om du väljer ”Nej” 
hamnar du i dokumentlistan samtidigt som det dokument som inte har sparats går 



förlorat. Om du väljer ”Ångra” återgår du till den första, osparade texten. 
 
I dokumentlistan har du följande alternativ: 
 

- För att gå till början resp. slutet av listan trycker du ”Pil Ner+Pil Upp” för att gå 
till början och ”Pil Upp+Pil Ner för att gå till slutet. Då hör du meddelandet: 
”Början av listan”, eller ”Slutet av listan”. 

- Om listan är väldigt lång kan du trycka ”Paus+Pil Ner” för att hoppa över tio 
dokument. Om du trycker ”Paus+Pil Upp” hoppar du tio dokument uppåt i 
listan. 

 
3.3  Radera dokument 
 
Om du vill radera ett dokument väljer du först alternativet ”Öppna dokument” i menyn 
på det sätt som angavs i föregående avsnitt. Leta efter det dokument du vill ta bort 
från listan och tryck sedan ”Start+Paus”. Innan dokumentet raderas en gång för alla 
hör du meddelandet: ”Vill du radera dokumentet” Syftet med detta är att du ska 
undvika ofrivillig radering. Gå med Pilknapparna tills du hittar alternativet ”Ja” och 
bekräfta genom att trycka på Pausknappen. När du hör meddelandet: ”Dokumentet 
raderat” vet du att åtgärden har utförts på ett framgångsrikt sätt. Om du väljer ”Nej” 
tas dokumentet inte bort från listan vilket bekräftas i meddelandet: ”Dokumentet 
raderades inte”.  
 
Oavsett om du väljer ”Ja” eller ”Nej” återförs du till dokumentlistan där du kanske vill 
radera något annat dokument. Om du hör meddelandet ”Meddelandet är öppet och 
kan inte raderas” innebär det att du har försökt radera det dokument du läser i 
textfönstret. För att kunna radera det avslutar du menyn genom att trycka på 
Stoppknappen och ersätter det aktuella dokumentet med ett tomt (se avsnitt 3.1 
ovan). 
 
3.4  Spara dokument 
 
Du kan spara samtliga inskannade dokument i en mapp genom att ge dem namn. Gå 
till menyn genom att trycka på Stoppknappen. Där Pilar du dig ner till alternativet 
”Spara dokument” och bekräftar med Paus. Då öppnas en dialogruta och du hör 
meddelandet: ”Spara dokument. Starta inspelningen”. Följ instruktionerna och 
bekräfta med Paus. Nästa meddelande lyder: ”Börja prata efter tonen”. Så snart 
tonen har tystnat är telefonen redo att registrera det nya dokumentnamnet. Tala 
tydligt in namnet på det nya dokumentet. Efter en andra signal upprepas 
dokumentnamnet och sedan hörs meddelandet: ”Inspelningen avslutad. Bekräfta”. 
Tryck på Pausknappen för att spara dokumentet. Men om du använder någon av 
Pilknapparna återgår du till kommandot ”Starta inspelningen”. Du kan alltså avbryta 
åtgärden och spela in ett nytt dokumentnamn. Efter att dokumentet har sparats 
återgår du till textfönstret.  
 
3.5  Dokumentinformation 
 
Under detta alternativ hittar du namn och antal sidor i det dokument som för tillfället 
är öppet samt angivelse av den position där du befinner dig. Gå till menyn genom att 
trycka på Stoppknappen och Pila dig sedan ner till alternativet 



”Dokumentinformation”, som du väljer genom att trycka på Pausknappen. Då får du 
lyssna till den information som angavs ovan. När du är inne i ett dokument som ännu 
inte har sparats och följaktligen inte har något namn hörs följande meddelande: 
”Textfönstret är inte tomt. En ny text har skannats in!” Därefter anges uppgifter om 
antal sidor samt aktuell position. 
 
Notera: Du kan få dokumentinformation utan att gå till menyn. Tryck kommandot ”Pil 
Upp+Stopp”.  
 
3.6  Beskrivning av knapparna 
 
Du har tillgång till en lista med knapparnas namn, olika knappkombinationer samt 
deras funktioner. Listan är indelad i olika så kallade funktionsgrupper eftersom vissa 
knappkombinationer har olika funktioner i de olika dialogrutorna i menyn.  
 
Gå till menyn genom att trycka på Stoppknappen och Pila dig ner till alternativet 
”Beskrivning av knapparna”. Bekräfta med Paus. Då hörs meddelandet: ”Knappar”, 
som bekräftar att du befinner dig i den första funktionsgruppen som har detta namn. 
Genom att använda Pilknapparna kommer du till de olika knapparna och kan lyssna 
dig till deras funktioner inom de olika funktionsgrupperna.  
 
Om du vill byta funktionsgrupp trycker du ”Paus+Pil Ner”. För att återgå till 
föregående funktionsgrupp trycker du ”Paus+Pil Upp”. För att snabbt komma till slutet 
av listan trycker du ”Pil Upp+Pil Ner”, och för att snabbt komma till början av listan 
trycker du ”Pil Ner+Pil Upp”.  
 
Du har tillgång till följande funktionsgrupper: 
 

- Knappar; 
- Grundfunktioner; 
- Navigering; 
- Bokmärken och flaggor; 
- Inställningsnavigering; 
- Menyfunktioner; 
- Öppna dokument; 
- Radera dokument; 
- Spara dokument; 
- Spara dokument – Ja eller Nej; 
- Menyröstens hastighet; 
- Allmänna inställningar för skannern, uppläsningsrösten och menyrösten; 
- Lagra originalinställningar; 
- Om Poet. 

3.7  Flaggor 
 
Flaggor används för att markera vissa platser i ditt dokument. Om du snabbt vill 
förflytta dig mellan olika positioner i dokumentet är flaggorna mycket bra att ha. Först 
infogar du ett bokmärke på den aktuella position. Sedan går du till en inlagd flagga 
eller infogar en ny. Sedan går du tillbaka till bokmärket och fortsätter läsa. Du har 
möjlighet att infoga upp till åtta flaggor i ett dokument. Flaggorna sparas automatiskt 
när du avslutar dokumentet.  



 
3.7.1  Radera samtliga flaggor 
 
Om du väljer detta alternativ raderas samtliga flaggor i det dokument som för tillfället 
är öppnat. 
 
3.7.2  Infoga och radera en flagga 
  
För att infoga en flagga vid aktuell position i dokumentet trycker du ”Pil Ner+Stopp”. 
De inlagda flaggorna numreras i nummerföljd oavsett position i dokumentet.  
 
För att radera en flagga går du till den flagga som ska raderas och trycker ”Pil 
Ner+Stopp”. Denna flagga blir då återigen tillgänglig och kan infogas var som helst i 
dokumentet. Flaggans nummer är oförändrat. 
 
3.7.3  Gå till flagga 
 
Du kan gå fram och tillbaka mellan de inlagda flaggorna i ett dokument. Tryck ”Pil 
Ner+Start” för att gå till nästa flagga och ”Pil Upp+Start” för att gå till föregående.  
 
3.7.4 Bokmärken  
 
I ett dokument har bokmärket följande grundfunktion: 
 
Poet minns alltid den senaste positionen i ett dokument när det har avslutats, oavsett 
om det finns ett bokmärke någon annanstans. Varje gång dokumentet öppnas 
återupptas läsningen vid bokmärkets position. Ett bokmärke i ett dokument är av stor 
vikt för dess flaggor.  
 
3.7.5  Definiera och infoga ett bokmärke 
 
För att infoga ett bokmärke vid en önskad position trycker du ”Start+Paus”. 
 
3.7.6  Gå till bokmärke 
 
För att gå till bokmärket i ett dokument trycker du ”Paus+Start”.  
 
3.8  Inställningar 
 
Under alternativet ”Inställningar” finns en lista med flera kommandon och 
undermenyer. Gå till menyn genom att trycka på Stoppknappen och Pila dig ner till 
alternativet ”Inställningar”, som du bekräftar genom att trycka på Pausknappen. 
Sedan kan du Pila dig igenom listans poster och göra ditt val genom att trycka på 
Pausknappen. 
 
Under alternativet ”Inställningar” finns följande valmöjligheter: 
 

- Navigering; 
- Språk, uppläsarröst och skanner; 
- Menyröstens hastighet; 



- Uppläsarrösten; 
- Menyrösten; 
- Skannern; 
- Allmänna inställningar; 
- Lagra originalinställningarna; 
- Om Poet. 

 
3.8.1  Navigering 
 
Här kan du avgöra hur du vill navigera dig genom dokumentet med hjälp av 
Pilknapparna. Det finns inställningar för navigering: 
 

- Rad för rad; 
- Tecken för tecken; 
- Ord för ord; 
- Mening för mening; 
- Stycke för stycke; 
- Sida för sida. 

 
Pilknapparna navigerar dig genom dokumentet med utgångspunkt från din valda 
inställning. 
 
Om du trycker ”Paus+Pil nNer” eller ”Paus+Pil Upp” har du en andra valmöjlighet om 
hur du tar dig till nästa navigeringsnivå i dokumentet. Om du till exempel har valt att 
låta Pilknapparna navigera dig genom dokumentet ord för ord innebär något av 
dessa kommandon att du navigerar dig mening för mening framåt eller bakåt. Om du 
har valt att låta Pilknapparna navigera dig genom dokumentet sida för sida innebär 
de att du förflyttar dig tio sidor neråt resp. uppåt i texten.  
 
Du kan snabbt kontrollera vilken inställning som är vald genom att trycka ”Pil 
Ner+Paus”.  
 
Oavsett vilken navigering du har valt kan du få ett ord stavat genom att trycka ”Pil 
Upp+Paus”. Då hör du också dina aktuella inställningar och hamnar i 
navigeringsmenyn. Då kan du antingen trycka på Stoppknappen för att återgå till 
dokumentet eller ändra dina navigeringsinställningar.  
 
Notera: Alternativet ”Tio sidor” visas inte i listan eftersom det är 
andrahandsalternativet till navigering sida för sida. 
 
3.8.2  Uppläsarröstens och skannerns språk 
 
Om du inte har valt något extra språkalternativ kan du bortse från detta avsnitt.  
 
I denna meny kan du snabbt byta språk hos uppläsarrösten från engelska till något 
annat installerat språk. Efter att du har bekräftat ditt val genom att trycka på 
Pausknappen meddelas det språk som har valts för uppläsning och inskanning. 
Därefter återförs du automatiskt till textfönstret. 
 
Notera: Denna förändring påverkar förstavalet av språk i skannermenyn. 



 
3.8.3  Menyröstens hastighet 
 
Här kan du justera menyröstens hastighet. Det går till på samma sätt som när du 
ändrar uppläsarröstens hastighet. När du vrider det nedre reglaget åt höger ökar 
hastigheten; när du vrider åt vänster minskar den. Om du vill kontrollera menyröstens 
hastighet trycker du på Startknappen varefter en testmening kommer att läsas upp 
med den nya hastigheten. När du har hittat den hastighet som passar dig bäst trycker 
du Paus för att bekräfta inställningen av menyröstens hastighet.  
3.8.4  Uppläsarrösten 
 
Här kan du ändra några inställningar som har med uppläsarrösten att göra. Gå 
mellan de olika alternativen med Pilknapparna. Alternativen är: ”Språk”, ”Röst”, 
”Hastighet” och ”Tonläge”. Du kan ändra inställningarna genom att trycka ”Start+Pil 
Upp” eller ”Start+Pil Ner”.  
 
I språkmenyn kan du välja mellan olika språk. I röstmenyn kan du välja mellan olika 
manliga och kvinnliga röster. I hastighetsmenyn kan du ändra uppläsningens 
hastighet genom att vrida på det nedre reglaget. I tonlägesmenyn kan du höja 
tonläget genom att trycka ”Start+Pil Upp” och minska det genom att trycka ”Start+Pil 
Ner”. Om du vill kontrollera dina ändrade inställningar trycker du Start. För att 
bekräfta inställningarna trycker du Paus. 
 
Notera: Om ett andraspråk (till exempel svenska) är inlagt i skannermenyn kan du 
lägga in parametrar för såväl engelska som svenska i inställningsmenyn för 
uppläsarrösten. Det enda du behöver göra är att välja resp. röst med ”Paus+Stopp”. 
Då hör du meddelandet: ”Första eller andra språk.” 
 
3.8.5  Menyrösten 
 
Här kan du ändra olika inställningar som har med menyrösten att göra. Förflytta dig 
mellan de olika menyerna med Pilknapparna. Alternativen är: ”Röst”, ”Hastighet” och 
”Tonläge”. Du kan ändra inställningarna genom att trycka ”Start+Pil Upp” eller 
”Start+Pil Ner”. I Röstmenyn kan du välja mellan olika manliga och kvinnliga röster. I 
Hastighetsmenyn kan du öka och minska hastigheten genom att vrida på det nedre 
reglaget. I Tonlägesmenyn kan du höja tonläget genom att trycka ”Start+Pil Upp” och 
sänka det genom att trycka ”Start+Pil Ner”. För att kontrollera de ändrade 
inställningarna trycker du Start. För att spara dem trycker du Paus. 
 
3.8.6  Skannern 
 
Du kan ändra och välja olika inställningar som rör skannerns funktioner. Du kan 
förflytta dig mellan de olika alternativen med Pilknapparna. Alternativen är: 
”Identifiera kolumner automatiskt”, ”Ljus”, ”Kontrast”, ”Bildtyp”, ”Upplösning”, 
”Skanner” och ”Textspråk”. Du kan ändra inställningarna genom att trycka ”Start+Pil 
Upp” eller ”Start+Pil Ner”.  
 
Under rubriken ”Identifiera kolumner” kan du välja mellan ”Vald” och ”Ej vald”. För att 
på ett riktigt sätt skanna in kolumner i tidskrifter och liknande måste du aktivera 
”Vald” genom att trycka på Startknappen.  



 
Under rubrikerna ”Ljus” och ”Kontrast” kan du variera exponeringens intensitet och 
kontrasten. Om du skannar in en trycksak blir resultatet bättre om kontrasten är hög.  
 
Under ”Bildtyp” kan du välja mellan ”Grå skala” och ”Svartvit”. Färgmallar är lätta att 
identifiera när du väljer den grå skaln.  
 
Upplösningen påverkar inskanningens hastighet.  
 
Under rubriken ”Skanner” hittar du namnet på den skanner som används.  
 
Notera: ”Upplösning” och ”Skanner” fungerar endast som informationsgivare.  
Enligt Poets originalinställningar är skannerns textspråk detsamma som menyns. Du 
kan välja andraspråk bland dem som finns installerade. Du kan således skanna in 
tvåspråkiga dokument.  
 
Kom ihåg: När du väljer ett andraspråk känner skannern inte igen specialtecken i 
detta språk.  
 
Notera: Om du byter språk i menyn ”Uppläsarröstens och skannerns språk” raderas 
andraspråket automatiskt så att specialtecken kan identifieras. 
 
3.8.7  Allmänna inställningar 
 
Du kan aktivera och avaktivera dessa funktioner: 
 

- Tangentbordsklick på; 
- Starta Poet med det senaste dokumentet; 
- Avge ljudsignal när inskanningen startar; 
- Avge ljudsignal när inskanningen har avslutats; 
- Avge ljudsignal när dokumentet har tolkats; 

 
Förflytta dig mellan dessa alternativ med Pilknapparna. De olika alternativen 
aktiveras och avaktiveras när du trycker på Startknappen. Sedan sparar du 
inställningarna genom att trycka på Pausknappen. 
 
Alternativet ”Specialtecken” startar en specialfunktion. Du väljer det genom att trycka 
på Start. Om du sedan trycker Paus läser Poet upp en lista med skiljetecken och 
specialtecken. Du förflyttar dig genom denna lista med Pilknapparna. Genom att 
aktivera resp. avaktivera tecknen med Startknappen avgör du vilka specialtecken 
som ska läsas upp i textfönstret. Denna lista bekräftas sedan om du trycker på 
Pausknappen. Parametrarna för läsning i attribut 2 sparas således automatiskt. 
Listan med specialtecken öppnas endast när alternativet ”Specialtecken” är valt”. Om 
du vill göra ändringar i listan när den redan har valts måste du trycka två gånger på 
Startknappen. Den första tryckningen avaktiverar listan och den andra aktiverar den 
återigen. Nu kan du öppna listan genom att trycka på Pausknappen. 
 
3.8.8  Lagra originalinställningarna 
 
Om du vill återskapa Poets originalinställningar gör du såhär: 



 
Gå till menyalternativet ”Lagra originalinställningarna” och bekräfta det genom att 
trycka på Pausknappen. Då hörs meddelandet: ”Vill du lagra originalinställningarna?”. 
Pila dig fram till alternativet ”Ja” och bekräfta med Paus. Poet avlägsnar då dina 
ändrade inställningar och startas samtidigt om.  
 
Om du i stället väljer alternativet ”Nej” hörs meddelandet: ”Originalinställningarna 
lagrades inte”.  
 
3.8.9  Om Poet 
 
När du väljer detta alternativ får du information om denna version av programmet. 
Tryck sedan på Paus eller Stopp för att avsluta och återgå till textfönstret.  
 
3.9  Anslutning av extern enhet 
 
Om en extern enhet (till exempel en USB-disk) ansluts till Poet visas ytterligare ett 
meny alternativ under posterna ”Öppna dokument” och ”Spara dokument”, nämligen 
”Enhetsalternativ”. Här visas samtliga anslutna enheter. Du går mellan de olika 
enheterna med Pilknapparna. Bekräfta ditt val genom att trycka på Pausknappen. Då 
hamnar du i dokumentlistan där samtliga dokument på den aktuella enheten visas. 
 
Under alternativet ”Spara dokument” sparas det aktuella dokumentet på den valda 
enheten.  
 
Notera: På en extern enhet kan endast RTF-filer visas. 
 



4  Referenser 
 
4.1  Knapparna 
 
Knapparnas former och symboler (från vänster till höger, uppifrån och ner): 
 

- Av/Påknappen: Rundad på toppen; cirkelformad med en liten regel på toppen. 
- Volymkontrollen: Runt reglage; upphöjd triangel. 
- Hastighetskontrollen för uppläsning: Runt reglage; två pilar som pekar åt 

höger. 
- Startknappen: Triangulär knapp som pekar åt höger; triangel som pekar åt 

höger. 
- Pausknappen: Cirkelformad knapp; två parallella reglar. 
- Pil Upp: Triangulär knapp som pekar uppåt; pil som pekar uppåt. 
- Pil Ner: Triangulär knapp som pekar neråt. 
- Stoppknappen: Kvadratisk knapp; kvadrat. 

 
4.2  Menyn 
 
I menyn finns följande poster: 
 

- Nytt dokument: skapar ett nytt tomt dokument. 
- Öppna dokument: öppnar befintligt dokument som har sparats. Ett bokmärke 

finns i början på den mening där uppläsningen avbröts förra gången 
dokumentet var öppet.  

- Spara dokument: Dokumentet sparas i Poets minne. 
- Dokumentinformation: Informerar dig om det öppnade dokumentets namn och 

antal sidor liksom aktuell position i dokumentet. 
- Beskrivning av knapparna: Lista med Poets knappar, knappkombinationer 

samt deras olika funktioner indelade i funktionsgrupper. 
- Inställningar: Denna  meny har följande undermenyer: 

 
• Navigering: Väljer din navigering genom ett dokument. 
• Uppläsarröstens och skannerns språk: Väljer ett språk för uppläsning 

och inskanning. 
• Menyröstens hastighet: Justerar menyröstens hastighet. 
• Uppläsarrösten: Inställningar av språk, röst, hastighet och tonläge. 
• Menyrösten: Inställningar av röst, hastighet och tonläge. 
• Skannern: Inställningar av identifiering av kolumner, ljus, kontrast, 

bildtyp, textspråk. Information om upplösning och skannern. 
• Allmänna inställningar: Inställningar av tangentbordsklick, start i det 

senast öppnade dokumentet samt ljudsignaler. 
• Lagra originalinställningar: Poet återskapar sina originalinställningar. 
• Om Poet: Information om leverantören och denna version av 

programmet. 
 



 
 
4.3  Knapparna och deras kombinationer 
 
Lägg märke till ordningen när du använder de olika knappkombinationerna. Den 
första knappen måste hållas intryckt samtidigt som den andra trycks ner snabbt för 
att sedan släppas igen. Exempel: När du går till textens början håller du ner Pil Ner 
och släpper den efter att snabbt ha tryckt på Pil Upp. Om du vill komma till slutet av 
texten håller du ner Pil Upp och släpper den efter en snabb tryckning på Pil Ner.  
 
Knappar: 
 

- Pil upp och Ner navigerar dig genom knappbeskrivningens funktionsgrupper. 
- Paus+Pil Ner flyttar dig till nästa funktionsgrupp. 
- Paus+Pil Upp flyttar dig till föregående funktionsgrupp. 
- Pil Upp+Pil Ner förflyttar dig till textens slut. 
- Pil Ner+Pil Upp förflyttar dig till textens början.  

 
Grundfunktioner: 
 

- Startknappen: Skannar in ett nytt dokument och läser upp det. 
- Pausknappen: Stoppar och återupptar uppläsningen. 
- Stoppknappen: Avslutar uppläsningen. 
- Pil Upp+Paus: Läser eller bokstaverar ord. 
- Pil Ner+Paus: Väljer navigeringsform för dokumentet. 
- Pil Upp: Går bakåt i texten enligt dina inställningar. 
- Pil Ner: Går framåt i texten enligt dina inställningar.  
- Paus+Pil Upp: Går bakåt i texten enligt nästa navigeringsnivå. 
- Pil Upp+Pil Ner: Går till textens slut. 
- Pil Ner+Pil Upp: Går till textens början. 
- Pil Upp+Stopp: Anger status. 
- Start+Stopp: Anger om funktionen för specialtecken är av eller på. 
- Stopp efter att läsningen har avslutats: Öppnar menyn. 
- Av/På: Startar resp. stänger av Poet. 

 
Navigering i dokument: 
 

- Väljer navigeringsnivå: 
- Pil Upp: Förflyttar dig bakåt i texten enligt ditt val. 
- Pil Ner: Förflyttar dig framåt i texten enligt ditt val. 
- Paus+Pil Upp: Går bakåt i texten enligt nästa navigationsnivå. 
- Paus+Pil Ner: Går framåt i texten enligt nästa navigationsnivå. 
- Pil Upp+Pil Ner: Går till dokumentets slut. 
- Pil Ner+Pil Upp: Går till dokumentets början.  

 
Bokmärke och flaggor: 
 

- Paus+Start: Går till inlagd flagga. 
- Start+Paus: Infogar bokmärke. 
- Pil Ner+Start: Går till nästa flagga. 



- Pil Upp+Start: Går till föregående flagga.  
- Pil Ner+Stopp: Infogar eller raderar flagga. 

 
Definiera navigationsnivå: 
 

- Pil Ner eller Upp: Går framåt eller bakåt i navigeringslistan. 
- Paus: Bekräftar vald navigationsnivå. 
- Stopp: Avslutar navigeringslistan.  

 
 
Menyfunktioner: 
 

- Pil Upp eller Pil Ner: Går bakåt och framåt i menyn. 
- Paus: Bekräftar ett val i menyn. 
- Stoppknappen: Avslutar menyfunktionen utan åtgärd. Gäller för samtliga 

funktioner. 
 
Öppna dokument: 
 

- Pil Upp/Ner: Navigerar bakåt och framåt i dokumentlistan. 
- Paus+Pil Ner: Går tio dokument neråt i listan. 
- Paus+Pil Upp: Går tio dokument uppåt i listan. 
- Pil Upp+Pil Ner: Går till listans slut. 
- Pil Ner+Pil Upp: Går till listans början. 
- Paus: Öppnar valt dokument. 
- Start+Paus: Raderar valt dokument. 

 
Radera dokument: 
 

- Pil Ner/Upp: Väljer kryssruta för om man vill radera dokumentet eller inte. 
- Paus: Bekräftar valet i ovan nämnda kryssruta. 

 
Spara dokument: 
 

- Paus: Startar eller stänger av inspelningen för att namnge det aktuella 
dokumentet. 

- Paus: Sparar dokumentet efter inspelningen. 
- Pil Ner/Upp: Återgår till ny inspelning eller ”Vill du spara dokumentet Ja eller 

Nej”. 
- Pil Ner/Upp: Val av ”Ja” för att spara, ”Nej för att avståeller ”Ångra”. 

 
Menyröstens hastighet: 
 

- Hastighetskontroll: Justerar menyröstens hastighet. 
 
Menyrösten: 
 

- Paus: Bekräftar vald hastighet. 
- Start: Kontrollerar vald hastighet. 

 



Skannern, Uppläsarrösten, Menyrösten, Allmänna inställningar: 
 

- Paus: Bekräftar valda inställningar. 
- Pil Ner/Upp: Går framåt och bakåt i inställningslistan. 
- Start+Pil Upp/Ner: Väljer inställning. 
- Start i dialogruta: Markerar vald inställning eller raderar markering. 

 
Lagrar originalinställningar: 
 

- Pil Ner/Upp: Går mellan alternativen i dialogrutan om man vill återskapa Poets 
originalinställningar. 

 
 
Om Poet: 
 

- Paus eller Stopp: Avbryter informationen om Poet. 
 
Status: 
 

- Pil Upp+Stopp: Anger status. 
- Paus+vridning på hastighetskontrollen: Testar uppläsningshastigheten. 

 



5  Att använda en punktdisplay tillsammans med Poet 
 
5.1  Allmänt 
 
När du använder en punktdisplay tillsammans med Poet Compact får du samma 
information på displayraden som Poet annars läser upp för dig. Displayen består av 
40 taktila punktceller. Om du trycker på rätt knappar kan du läsa längre rader i sin 
helhet. Det som syns på displayen följer oftast markören i texten. Du kan arbeta i 
Poets meny lika bra med punktdisplayen som med Poets menyröst. 
 
Dessutom kan man arbeta med Poet via displayens knappar i stället för Poets egna. 
 
5.2  Beskrivning av punktdisplayen 
 
På punktdisplayens vänstra sida finns det runda uttaget för elkabeln. Om det är 
något tekniskt fel på displayen bör du i första hand kontrollera att kabeln är ordentligt 
instucken i displayens uttag och att den andra änden är ordentligt instucken i 
väggkontakten.  
 
Punktdisplayen kopplas ihop med Poets serieport. Använd den platta seriekabeln 
som levereras tillsammans med Vario och koppla in den ena änden i Poets serieport 
och den andra i den lilla vinkelformade serieporten på displayens vänstra sida, precis 
bredvid eluttaget.  
 
På displayens högra sida finns av/Påknappen. När displayen är påslagen syns en 
taktil punkt. Om displayen startas före Poet visas följande meddelande: BAUM, 
numret på programmets version, datum och valt attribut 1. Om ingen text visas bör 
du stänga av displayen och starta den igen efter några sekunder. Om detta inte 
hjälper kan du kontakta din återförsäljare för support.  
 
På varsin sida om de 40 punktcellerna finns tre knappar, de så kallade 
displayknapparna. De är numrerade i nummerföljd (D1 till D3 på vänster sida och D4 
till D6 på den högra). Ovanför samtliga celler finns en så kallad positionsknapp.  
 
5.3  Displayens knappar 
 
5.3.1  Till Poets funktioner 
 
När du använder displayknapparna för att utföra Poets uppgifter gäller följande: 
 

- Pil Upp = D1 (längst upp till vänster). 
- Stoppknappen = D2 (mittenknappen till vänster). 
- Pil Ner = D3 (längst ner till vänster). 
- Startknappen = D4 (högst upp till höger). 
- Pausknappen = D6 (längst ner till höger). 

 
Dessa knappar används på samma sätt som Poets knappar för att verkställa olika 
kommandon. För att gå till textens början trycker du till exempel ”Pil Ner+Pil Upp”. På 
displayen motsvaras denna kombination av ”D3+D1”.  



 
5.3.2  Till displayens funktioner 
 
Displayknappen D5 (mittenknappen till höger) kan användas till dessa 
displayfunktioner: 
 

- D5 = 40 tecken till höger (framåt) i texten. 
- D5+D2 = 40 tecken till vänster (bakåt) i texten. 
- D5+D1 = Byte från datorpunktskrift till stenografisk. 
- D5+d3 = Val av markör (hel cell, understräck (punkt 7 och 8) eller ingen 

markör alls). 
- Byte från sex- till åttapunktsbraille. 
- Suddigt inom eller utom valt attribut. 

 
5.3.3  Positionsknapparnas funktioner 
 
Tryck på en positionsknapp för att placera markören på tecknet under knappen i 
fråga. Detta kan till exempel vara till nytta om man ska stava ett ord rätt (”D1+D6” 
eller ”Pil Upp+Paus”). 
 
5.4  Genomgång av displayens knappar 
 

- D1 = Pil Upp. 
- D2 = Stoppknappen. 
- D3 = Pil Ner. 
- D4 = Startknappen. 
- D5 = Funktionsknapp för displayens funktioner. 
- D5 = 40 tecken höger. 
- D5+D2 = 40 tecken vänster. 
- D5+D1 = Stenografi av/på. 
- D5+D3 = Val av markör (hel punktcell, punkt 7-8 eller ingen alls). 
- D5+D4 = Sex- eller åttapunktsbraille. 
- D5+D6 = Visa attribut med punkt 7 och 8. 
- D6 = Pausknappen. 

 



8 MP3 funktionen 
 
Från version 3.x kan man konvertera Poetdokument till mp3 filer. Dessa kan sedan 
enkelt kopieras till en mp3 spelare så att du kan lyssna på dom på t ex en resa. När 
mp3 filerna skapas så läses den inskannade texten upp med Poets läsröst och 
sparas som ljudfiler i mp3 format. Detta ger möjlighet att skanna in en textbok och 
göra om den till en ljudbok som sedan kan spelas på alla mp3 spelare. 
Alla mp3 spelare fungerar oberoende av minnesstorleken. Stora dokument består av 
flera filer så att det går att kopiera så många som ryms i spelare med mindre minne. 
Din mp3 bok kommer då att spelas i ordning med en fil per sida. 
För nybörjare så är enkelt läge valt från början, avancerat läge har flera funktioner. 
För att ändra läge öppna Poets meny, välj inställningar > allmänna inställningar och 
avaktivera mp3 enkelt läge genom att trycka på start knappen. 
 
Följande kapitel beskriver hur du skapar mp3 filer, ansluter spelare och kopierar filer 
till spelaren. För en förklaring av de andra funktionerna, titta under respektive 
menyval. 
I mp3 funktionen har pausknappen inte bara funktionen av att välja och utföra ett 
kommando, den kan också utföra fler funktioner för det aktuella valet.  T ex i mp3 
hanteraren kan man öppna en meny och undermenyer, stoppknappen stänger 
menyn och dess undermenyer. 
 
8.1 Generellt om att skapa mp3 filer 
8.1.1 Välja och ställa in rösten för att skapa mp3 
 
Vanligtvis används samma röst och inställning som för den aktuella läsrösten men 
andra inställningar och röster kan användas. 
Gör såhär för att välja mp3 röst: 
1. Öppna menyn med Stopp 
2. Använd pil upp och pil ner för att välja inställningar, tryck på paus. 
3. Gå upp och ner och välj röst med paus knappen 
4. En dialogruta med samma inställningar som för den vanliga dialogrutan för 
läsrösten dyker upp. 
5. Inställningarna för den aktuella rösten är redan satta, men separata språk, röst och 
hastighetsinställningar kan ändras för mp3 rösten. Använd pil upp och pil ner för att 
välja en inställning och start + Pil upp/pil ner för att bläddra bland valen som finns för 
varje inställning. För att ställa in hastigheten vrid den undre ratten.  
6. Stäng dialogrutan med paus 
 
Notera: 
Om inställningen att läsa specialtecken är påslagen så läses dom även vid mp3 
konverteringen. 
 
8.1.2 Storlek och struktur på mp3 dokument 
 
Alla poet dokument kan konverteras till mp3. För att undvika att filerna blir för stora 
och för att få en bättre layout på mp3 boken så delas dom upp i mindre filer, en fil per 
sida. Filerna blir  ca 1-2 MB stora beroende på hur mycket text det är och vilken 
hastighet som använts. För dokument som har mycket text så skapas en ny ”sida” i 
mp3 före hela sidan har lästs. Detta sker efter en hel mening efter ungefär 5000 



tecken. Ett sexsidigt dokument kan på så sätt bli åtta sidor i ljudboken. Sidnummer 
kommer alltid att läsas i början av varje sida. 
 
8.1.3 Strukturen på mp3 filnamnen 
 
Mp3 filnamnen ges automatiskt ett 8 tecken långt filnamn som hör ihop med det 
aktuella dokumentet. I avancerat läge kan man få information om vilken mp3 fil som 
hör ihop med vilket dokument med hjälp av funktionen ’information om valt 
dokument’. Detta är användbart när du t ex vill lyssna eller radera Poets ljudfiler från 
mp3 spelaren. 
De första fyra tecknen i filnamnet Skiljer de olika ljudböckerna åt. De sparas också i 
bokstavsordning. Exempel det första dokumentet får namnet AAAA, det andra får 
namnet AAAB osv. De sparas i separata mappar som innehåller det separata filerna, 
max 9999 filer kan skapas för varje bok.  
Exempel: Om du skapar en andra bok som innehåller tre sidor då blir namnet på 
mappen AAAB och filerna får namnen AAAB0001, AAAB0002 och AAAB0003. 
 
8.2 Konvertera Poet dokument till MP3 dokument 
 
Det finns två sätt att konvertera ett Poet dokument till en ljudfil. 
Gör så här: 
1 Dokumentet måste vara sparat och Poet skall inte vara öppet. Öppna ett tomt 
dokument om så är nödvändigt. 
2 Öppna menyn med stopp och välj öppna dokument. 
3 Välj önskat dokument från listan och tryck paus +stopp. 
4 Du kommer höra ett meddelande om att mp3 filer kommer att skapas med de valda 
röstinställningarna om du väljer ’ja’. Välj ’ja’. 
5 du hör nu ett meddalnde om att konverteringen har börjat. Du hamnar tillbka i 
dokumentfönstret under konverteringen. 
6 Efter ca en minut så säger Poet ’MP3 dokument’. Du  kommer också höra pip 
under tiden konverteringen pågår. Poet kommer också tala om statusen efter varje 
sida t ex ’sida 2 av 5’. 
7 Om mp3 konverteringen är startad av misstack så kan den stoppas, Öppna menyn 
och gå till mp3 hanteraren och sen avbryt mp3 och välj ’ja’. 
 
Ett annat sätt är att konvertera det aktuella dokumentet. Gör så här: 
1 Det önskade dokumentet är öppet i textfönstret. Det måste vara sparat och får inte 
vara ändrat, dvs inga nya inskannade sidor. 
2 Oppna menyn med stopp knappen och välj ’konvertera mp3’ med paus knappen. 
Om textfönstret är tomt så visas inte detta val. 
3 Bekräfta meddelandet med paus och mp3 konverteringen startar. 
 
Under konverteringen kan du arbeta normalt med Poet. Pga ökad belastning kan 
skanning och läsning gå långsammare under konverteringen. Om Poet inte används 
under konverteringen kommer pip att höras med jämna mellanrum och 
statusrapporter kommer höras efter varje sida som är klar. Statusen kan också fås 
via menyn mp3 > mp3 info. 
 
Notera: 



Konverteringen kan ta lång tid per sida beroende på röst, hastighet och mellanrum 
mellan meningar. Långa böcker kan ta flera timmar. 
 
8.2.1 Datasäkerhet under mp3 konverteringen 
 
Om av/på knappen trycks under konverteringen kommer en säkerhetsfråga. Om Poet 
stängs av eller om strömmen bryts så kommer Poet att fråga om konverteringen skall 
återupptas från punkten där den avbröts när Poet startas igen. Om konverteringen 
avbryts kommer alla filer att tas bort. 
 
8.3 Ansluta en mp3 spelare 
 
Alla tillgängliga mp3 spelare kan anslutas. De ansluts till Poet via USB port. Flera 
spelare kan anslutas så att de nya mp3 filerna kan kopieras till flera spelare på en 
gång. 
 
8.3.1 Att ansluta en mp3 spelare 
 
Gör så här: 
1. Anslut USB kabeln till Poets USB port men inte till spelaren i nuläget. 
2. Öppna menyn med stopp och välj mp3 hanteraraen med uppå / pil ner bekräfta 
med paus. 
3. Nu kommer mp3 valen att listas. Här finns de mp3 dokument som är gjorda med 
Poet. Om det redan finns sparade dokument så visas första namnet i listan.  
4. Tryck på paus knappen. Nästa meny visas. Antingen säger Poet att det inte finns 
någon spelare ansluten eller så får du en lista med tidigare använda spelare. 
5. Använd pil upp / pil ner för att välja en spelardefinition tryck på paus. Antingen får 
du veta att du inte har någon spelare ansluten till Poet eller så får du numret på 
tidigare definierad spelar. I avancerat läge välj ’spelardefinitioner’ tryck två gånger på 
paus och välj ’sök spelare’. 
6. Tryck paus igen och du hamnar då i ytterligare en funktionsmeny. Välj sök spelare. 
7. Du hör då meddelandet ’anslut spelaren till systemet’. Nu kan du ansluta kabeln till 
spelaren och vänta. När spelaren har hittats så ges den en enhetsbeteckning t ex g. 
Tryck paus för att bekräfta. Om Pronto är ansluten så kommer minneskortet att 
användas. Använd pil upp / pil ner för att välja storage card > music och bekräfta 
med paus. 
8. Du kommer höra meddelandet skall spelaren spara i mappar? Om du är osäker 
säg ’nej’. Följ instruktionerna och säg ’nej’ med paus. Om Pronto är ansluten visas 
inte detta meddelande. 
9. Du kommer nu höra meddelandet ’lägg till denna spelare, ja?’ Följ instruktionerna 
och svara ja med paus knappen.  
10. Du hör nu meddelandet ’spelardefinitioner’ – typ och enhet följer. Spelaren kan bli 
klassad som typ 1, typ 2 eller typ 3. Gå pil upp och pil ner för att välja bland alla 
registrerade spelare. 
11. Spelaren är nu ansluten och definierad (registrerad) och kan nu ta emot data. 
12. Tryck stop för att gå en nivå bakåt i mp3 funktionen. Du är nu tillbaka i listan med 
mp3 filer där du kan välja vilken fil som skall kopieras till spelaren.  
Du kan ha flera olika mp3 spelare definierade i Poet. Koplla från den första och 
anslut nästa som beskrivits ovan. 
 



Notera: 
Poet kan använda tre typer av spelare.  
- Typ 1: Ingen mappstruktur är möjlig, endast 8 tecken långa filnamn. 
- Typ 2: mappstruktur är möjlig, endast 8 tecken långa filnamn. 
- Typ 3: Mappstruktur är möjlig, mer än åtta tecken långa filnamn kan användas. 
Typ 1 och två är variationer på vanliga mp3 spelare som är tillgänliga idag. Typ 3 är 
windows mobile enheter såssom t ex Pronto. 
 
För att kontrollera hur många och vilka spelare som finns definierade tryck paus 
knappen för att gå till mp3 hanteraren > funktioner > välj spelare, tryck paus för att 
öppna nästa meny och välj visa alla spelare. 
 
8.3.2 Koppla från spelaren 
 
Det rekommenderas inte att koppla från spelaren genom att bara koppla från kabeln. 
Kopierade filer kan då skadas och inte längre gå att spela. För att koppla bort 
spelaren gör så här: 
1. Öppna menyn med stopp knappen och välj mp3 hanteraren med pil upp / pil ner 
och välj med paus knappen. 
2. Du hamnar då i listan med mp3 dokument med den första filen överst i listan.  
3. Tryck paus och en funktionsmeny visas och du får veta att en spelare är ansluten 
(enhetsinformation).  
4. Använd pil upp / pil ner för att välja koppla från spelare och tryck paus. Denna 
funktion finns också i ’val av spelare’ och i undermenyn ’anslutna spelare’. 
5. Bekräfta säkerhetsfrågan med ’ja’ och vänta tills du hör meddelandet om att du 
kan koppla från spelaren. Koppla bort kabeln. 
6. Spelaren finns nu definierad i Poet och lagrad i listan så i framtiden behöver bara 
USB kabeln anslutas.  
7. För att stänga mp3 funktionen tryck stopp flera gånger och bekräfta frågan om att 
stänga mp3 hanteraren med ’ja’. 
 
Nästa gång USB kabeln kopplas till spelaren igen kommer den omgående att kännas 
igen av Poet. Har du flera spelare så kommer Poet att känna igen dom och tala om 
vilken som är ansluten. 
 
8.3.3 Ta bort en spelare 
 
När en spelare är borttagen så är den raderad ur listan med definierade spelare. Då 
kan den inte enkelt kopplas in igen utan måste definieras igen beskrivet i kapitel 
8.3.1. 
Mp3 spelaren behöver inte vara ansluten till Poet för att kunna tas bort ur listan.  
 
Gör så här för att ta bort en spelare: 
1. Öppna menyn med stopp och använd pil upp / pil ner för att välja mp3 hanteraren 
och tryck paus. 
2. Du hamnar nu i listan med mp3 dokument och första filnamnet läses upp. 
3. Tryck paus knappen och en funktionsmeny visas och du får veta att antingen är en 
spelare inte ansluten eller så får du veta enhetsinformationen. 
4. Använd pil upp / pil ner för att välja spelardefinitioner och tryck paus. 



5. Du får då ett meddelande om anslutna spelare (typ, enhet). Om flera spelare finns 
definierade använd pil upp / pil ner för att välja den som skall tas bort.  
6. Tryck paus. Du hör då ’känd spelare’. Använd pil upp / pil ner för att bläddra bland 
valen. Välj ’ta bort spelare’ och bekräfta med paus. För att ta bort alla spelare välj ’ta 
bort alla spelare’. 
7. Svara ’ja’ på säkerhetsfrågan och vänta till du hör meddelandet ’spelaren 
bortagen’. 
8. Om fler spelare är definierade så kommer du höra information om dom. Om inga 
fler spelare är definierade eller om alla är borttagna så hörs ett meddelande om det. 
Valen ’ta bort spelare’ och ’ta bort alla spelare’ försvinner då ur menyn. 
 
8.4 Kopiera, spela och radera mp3 filer 
 
En mp3 spelare måste vara ansluten och definierad vilket beskrivs i kapitel 8.3.1. 
Mp3 filer kan endast överföras eller raderas från spelare som finns med i Poets mp3 
fillista eller dom som är listade i Poets avancerat läge under spelar val. Andra mp3 
filer såsom musik kan inte kopieras, spelas eller raderas med denna funktion som 
beskrivs här.  
 
8.4.1 Kopiera mp3 filer till spelaren 
 
Gör så här för att föra över filer till spelaren. 
1. Öppna menyn med stopp knappen och välj mp3 hanteraren. 
2. Du kommer då till en lista med mp3 dokument och du hör namnet på det första 
dokumentet i listan. 
3. Använd pil upp / pil ner för att välja önskat dokument och bekräfta med paus. 
4. En funktionsmeny öppnas och du får höra information om den anslutna spelaren 
(enhetsnummer).  
5. Använd pil upp / pil ner för att välja önskat dokument att kopiera till spelarent, alla 
sidor. Bekräfta med paus.  
6. Svara ’ja’ på meddelandet om att starta kopieringen.  
7. Du får meddelande om statusen i procent och ett meddelande när det är klart. (du 
kommer att få ett meddelande om spelarens minne inte räcker till för att kopiera hela 
dokumentet. Bara dom sidor som får plats kommer kopieras. I kapitel 8.4.1.1 beskrivs 
hur återstående filer kopieras till spelare med lite minne. 
8. Du kommer nu tillbaka till listan med mp3 dokument och här kan du välja att 
kopiera ytterligare dokument enligt ovan.  
9. Koppla från spelaren enligt kapitel 8.3.2. 
10. Stäng mp3 hanteraren med stopp och bekräfta med paus. 
 

8.4.1.1 Kopiera delar av ett mp3 dokument till spelare med lite 
minne 
 
Vid kopiering av ett stort eller flera små dokument till spelaren kan minnet i spelaren 
ta slut, du kommer höra ett meddelande om det.  
Det finns då flera sätt att lyssna på hela dokumentet. 
1. Poet märker vilka sidor som inte kopierats till spelaren och har då ett extra val i 
funktionsmenyn t ex mp3 filer från valt dokument sida 27 till 62. Detta betyder att det 
bara fanns plats i spelaren för det första 26 sidorna. Om du har lyssnat på dessa 



sidor och vill höra resten koplar du in spelaren och väljer detta val. Då kopieras t ex 
sidorna 27 till 55 och sidorna 1 till 26 raderas. Detta ger möjlighet att lyssna på stora 
dokument med spelare som har litet minne. Spelaren ger en kort information om hur 
många filer som kopierats till spelaren från dokumentet och hur många sidor det är 
totalt. 
2. Om spelaren innehåller filer som du redan lyssnat på så kan dessa enkelt tas bort 
för att frigöra mer minne. Gå till mp3 hanteraren och öppna funktionsmenyn med 
paus och välj radera alla Poet mp3 dokument från spelaren och kopiera därefter det 
önskade dokumentet. 
3. I avancerat läge kan dokument eller specifika sidor i ett dokument raderas 
individuellt, se kapitel 8.5.4.  För att se vilka sidor av ett dokument som finns i 
spelaren välj önskat dokument ur listan med mp3 dokument och tryck på paus. Välj 
sedan information om valt dokument på spelaren. 
 
8.4.2 Lyssna på mp3 dokument på Poet eller spelaren 
 
I avancerat läge kan man lyssna på mp3 dokument i Poet även om dom kopierats till 
en mp3 spelare. Det kan vara bra att lyssna på dokumenten före dom tas bort så det 
är rätt dokument som skall tas bort.  
 

8.4.2.1 Lyssna på mp3 dokument på Poet 
 
Gör så här för att lyssna: 
1. Från mp3 dokumentlistan välj önskat dokument och tryck paus  
2. I funktionsmenyn välj spela upp mp3 filer från valt dokument på Poet. 
3. Du får höra hur många sidor dokumentet innehåller och du hamnar på sidan ett. 
Du kan välja sida med pil upp / pil ner.  
4. För att starta från denna sida tryck start 
5. Dessa kommandon kan användas (samma som Poets cd-spelare). 
Starta = start/paus 
Paus = stop 
Paus + pil upp = spola bakåt 
Paus + pil ner = spola frammåt 
Pil upp/pil ner = gå till föregående/nästa titel 
6. För att avsluta uppspelningen och återgå till mp3 dokumentlistan tryck stopp. 
 

8.4.2.2 Lyssna på mp3 filer i mp3 spelaren 
 
I avancerat läge kan Poet använda mp3 filer som sparats på mp3 spelaren och spela 
dom på Poet.  
 
Gör så här: 
1. I mp3 listan tryck på paus för att öppna menyn 
2. Välj spelare från menyn 
3. Använd pil upp/pil ner för att välja önskat dokument tryck sedan på paus 
4. Välj spela upp filer från önskat dokument från spelaren bekräfta med paus 
5. Du hör nu hur många sidor som finns i dokumentet och du kommer till sidan 1. 
Använd pil upp/pil ner för att välja sida. 



6. För att starta från denna sida tryck start 
7. Följande kommandon kan användas. (samma som Poets cd-spelare) 
Start = play/paus 
Paus = stopp 
Paus + pil upp = spola bakåt 
Paus + pil ner = spola frammåt 
Pil upp/pil ner = gå till föregående/nästa titel 
8. För att avsluta mp3 spelningen och gå till mp3 listan tryck stopp 
 
8.4.3 Radera mp3 filer från Poet 
 
För att radera mp3 filer som inte längre behövs gör på följande vis. 
1. Öppna menyn med stopp och välj mp3 hanteraren. 
2. Du kommer då till listan med mp3 dokument och du hör namnet på det första 
dokumentet. 
3. Använd pil upp/pil ner för att välja önskat mp3 dokument och tryck sedan på paus. 
4. En funktionsmeny öppnas och du får information om ansluten spelare (enhet) eller 
om ingen spelare är ansluten. 
5. Använd pil upp/ pil ner för att välja ’radera mp3 filer från valt dokument’ från Poet. 
6. Svara ’ja’ på frågan om du vill radera filerna. 
7. Du kommer nu tillbaka till listan med mp3 filer där du kan radera ytterligare filer. 
8. För att stänga mp3 hanteraren tryck stopp och bekräfta med paus 
 
8.4.4 Radera mp3 filer från spelaren 
 
Gör så här för att ta bort filer från spelaren: 
1. Öppna menyn med stopp och välj mp3 hanteraren 
2. Du kommer då till listan med mp3 dokument och du hör namnet på det första 
dokumentet. 
3. Tryck paus, en meny öppnas och du får information om ansluten spelare  
4. Använd pil upp/pil ner för att välja ’radera alla poet mp3 filer från spelaren’ och 
tryck paus. 
5. Svara ’ja’ på frågan om att radera filerna. 
6. Du kommer tillbaka till listan med filer där du kan välja att kopiera nya dokument till 
den nu tomma spelaren. 
7. För att stänga mp3 hanteraren tryck stopp och bekräfta med paus. 
 
Notera: 
Bara filer skapade och kopierade med Poet kommer raderas. Om det finns andra filer 
t ex musik så kommer dom vara kvar. 
 

8.4.4.1 Radera filer i avancerat läge 
 
I avancerat läge kan individuella mp3 filer eller dokument tas bort. 
1. Öppna menyn med stopp och välj mp3 hanteraren 
2. Du kommer då till listan med poets mp3 dokument. Du hör namnet på första 
dokumentet. 
3. Använd pil upp/pil ner för att välja önskat dokument tryck paus 
4. Funktionsmenyn visas och du får höra information om den anslutna spelaren. 



5. Använd pil upp/pil ner för att välja ’radera mp3 filer från önskat dokument från 
spelaren’, bekräfta med paus. 
6. Svara ’ja’ på frågan om att radera. 
7. Du är nu tillbaka i listan med mp3 filer och då kan du radera ytterligare filer som 
beskrivits ovan. 
8 För att stänga mp3 hanteraren tryck stopp och bekräfta med paus. 
 
Notera 
Denna enkla metod för att ta bort mp3 filer från spelaren gäller bara för dom filer som 
fortfarande visas i mp3 fillistan. Om dokumentet är raderat från Poet eller om du 
önskar radera specifika sidor ur ett dokument så finns det fler funktioner för det i 
undermenyn ’spelare’ i avancerat läge, se kapitel 8.5.3. 
 
8.5 Mp3 hanteraren 
 
I Mp3 hanteraren finns alla kommandon för att kopiera och radera mp3 dokument till 
en mp3 spelare, ansluta en spelare och få information. Paus knappen används inte 
bara för att bekräfta ett val utan också för att öppna undermenyer om det finns. Om 
du öppnar en undermeny och vill gå tillbaka ett steg tryck på stopp knappen. 
1. I poet öppnar du menyn med stopp och väljer mp3 hanteraren. 
2. Listan med mp3 dokument visas. Detta är mp3 dokumenten som skapats med 
Poet. 
3. mp3 dokumenten har samma namn som dom fick när dom sparades efter att ha 
skannats in. Antalet filer i listan läses också upp. I avancerat läge kan listan kortas 
av. Se kapitel 8.5.1.2. 
För att nå mp3 funktionerna tryck paus. Om kommandot t ex kopiera hänvisar till ett 
visst dokument måste det väljas först.  
4. För att avsluta mp3 hanteraren och lämna listan tryck stopp och bekräfta med 
paus. Du kommer då tillbaka till poets textfönster. 
 
Detta val är vanligtvis kallat mp3 hanteraren men byter namn til mp3 under 
skapandet av mp3 dokument. Ett tryck på paus knappen öppnar en meny med 
följande val. 
- mp3 information 
Ger information om pågående konvertering till mp3 t ex sida x av y sidor. 
- Avbryt mp3 
Avbryter konverteringen och tar bort alla mp3 filer som hör till dokumentet. 
- mp3 hanteraren 
Standardvalet 
 
Om ett dokument är öppet och sparat i poets textfönster så finns ett ytterligare val, 
skapa mp3 som gör det möjligt att skapa mp3 filer direkt från detta dokument. 
 
8.5.1 Funktionsmenyn 
 
Detta är huvudmenyn, som öppnas när du har valt ett mp3 dokument och trycker på 
paus knappen. Antalet val varierar, dom som är för mp3 spelaren syns bara när 
spelaren är ansluten. Avancerat läge har fler val för specialfunktioner. 
Avancerat läge aktiveras från poets huvudmeny genom att gå till inställningar > 
generella inställningar och avmarkera mp3 enkelt läge.  



 

8.5.1.1 mp3 enkelt läge (standard) 
 
Mp3 enkelt läge är valt från början och har följande val i funktionsmenyn. 
- kopiera mp3 filer från valt dokument till spelare, alla sidor 
Kopierar alla filer från ett mp3 dokument till en ansluten mp3 spelare. Vanligtvis 
kopieras alla filer till spelaren utom då spelaren har liten minneskapacitet. 
- Kopiera mp3 filer från valt dokumetn till spelaren, sida x till y. 
Med stora dokument kan det bli för lite minne i spelaren för alla filer. Då kan man 
med detta val välja att kopiera resten av dokumentet som inte fått plats genom att de 
tidigare sidorna raderas och dom nya kopieras.  
- Radera mp3 filer från valt dokument från Poet. 
Detta raderar alla mp3 filer från det valda dokumentet från Poet. De kommer inte 
längre finnas i listan över mp3 dokument. 
- Koppla från mp3 spelaren 
Detta gör en riktig frånkoppling av spelaren innan USB kabeln tas bort. 
- Information, spelare 
Detta ger spelarens nummer, enhetsbeteckning och minnesstorlek. 
- Radera alla poets mp3 filer från spelaren 
Detta raderar alla mp3 filer skapade med poet från spelaren. Om spelaren innehåller 
andra filer såsom musik så kommer dom vara orörda. Detta ger möjlighet att ta bort 
ljudböcker du skapat snabbt för att frigöra mer minne. 
- Spelardefinitioner 
Om detta val görs med paus knappen visas alla spelare som definierats, deras typ 
och enhetsbeteckning. Om pausknappen trycks igen öppnas en undermeny där 
spelare kan läggas till, tas bort eller kopplas från. De enskilda valen tas upp i kapitel 
8.5.2. 
 

8.5.1.2 Avancerade val 
 
Om valet mp3 enkelt läge avmarkeras så kommer följande val att finnas. 
- information om valt dokument på spelaren 
Detta talar om hur många sidor som har kopierats och finns på spelaren. Detta är 
användbart för att veta hur många sidor som redan finns på spelaren, återstående 
sidor måste då kopieras senare. Om det är noll så finns inte dokumentet på spelaren. 
- information om valt dokument på Poet 
Ger antalet sidor och filstorleken för valt dokument. Även namnet och beskrivningen 
på dokumentet ges t ex AAAA, test dokument. 
- spelarinformation 
Ger information om ansluten spelare, dess nummer, enhetsbeteckning och mängden 
ledig minne. 
- sidor 
Om denna funktion väljs med paus knappen så dyker en lista upp med sidval. Här 
visas antalet sidor och med pil upp/pil ner status på varje sida. Om paus trycks igen 
så öppnas en ny undermeny där valen för varje sida kan ändras. De enskillda valen 
för sidvalen diskuteras i kapitel 8.5.4. 
- Kopiera filer från valt dokument till spelaren, alla sidor eller valda sidor 



De valda sidorna från dokumentet kommer att kopieras till spelaren. Vanligvis 
kopieras hela dokumentet men om spelaren har litet minne så kan det behöva delas 
upp. Då kopieras antalet sidor som tidigare är valt i inställningarna för sidor. 
- Radera mp3 filer från valt dokumetn på Poet 
Detta raderar mp3 dokumentet från Poet. Det kommer inte längre finnas i listan över 
mp3 dokument. 
- Radera mp3 filer från valt dokument från spelaren 
Detta är en snabb och enkel väg att radera ett mp3 dokument från spelaren. Notera 
att dokumentet inte får vara bortaget från Poet, det måste finnas i listan över mp3 
dokument. 
- Koppla från spelaren 
Detta kopplar från spelaren korrekt innan kabeln kopplas bort. 
- Spelare 
Väljs detta val med paus visas en lista över alla filer kopierade till spelaren. Om ett 
dokument innehåller fyra sidor så visas fyra filer. Filerna har 8 tecken långa filnamn 
som hör ihop med dokumentet när mp3 filerna skapades. Om paus trycks igen 
öppnas en ny meny där man får tillgång till filerna. Dom kan väljas, spelas eller 
raderas. De individuella valen tas upp i kapitel 8.5.3. 
- spelardefinitioner 
Väljs detta val med paus så vissas en lista med registrerade spelare, deras typ och 
enhetsbeteckning. Trycks paus en gång till så öppnas en meny där nya spelare kan 
läggas till och redan befintliga kan tas bort eller kopplas från. De individuella valen 
tas upp i kapitel 8.5.2. 
- spela upp filer fårn valt dokumetn på Poet 
Vid tryck på pausknappen kan sidor väljas för uppspelning. Starta från vald sida med 
start. Tryck stop för att återgå till mp3 hanteraren. 
- välj alla mp3 dokument 
Alla mp3 dokument kommer listas i mp3 dokumentlistan. Alla tidigare restriktioner 
används inte. 
- Välj alla dokument som kopierats i sin helhet till en spelare 
Detta begränsar antalet dokument som visas i mp3 dokumentlistan. Ett meddelande 
hörs om detta när listan öppnas. 
- Välj alla dokument som är delvis kopierade till en spelare 
Detta begränsar antalet dokument som visas i mp3 dokumentlistan. Ett meddelande 
hörs om detta när listan öppnas. 
- Välj alla dokument som ännu inte kopierats till en spelare 
Detta begränsar antalet dokument som visas i mp3 dokumentlistan. Ett meddelande 
hörs om detta när listan öppnas. 
 
8.5.2 Undermenyn spelardefinition 
 
- Lägg till spelare 
Vid tryck på paus knappen kan den första mp3 spelaren läggas till. 
Notera: Koppla inte in USB kabeln förän du får meddelande om att göra det. Följ 
sedan instruktionerna. 
- ta bort spelare 
Spelaren som är vald under spelardefinitioner kommer tas bort och kan inte längre 
användas av Poet.  
- Radera alla spelare 
Om fler än en spelare är definierad så tas dom bort med denna funktion. 



- Visa alla spelare 
Alla registrerade spelare visas oavsett om dom är inkopplade eller ej. Typ och 
enhetsbeteckning visas. Tryck på paus för att gå bakåt ett menysteg och stopp för att 
gå tillbaka till mp3 hanteraren. 
- Koppla från spelare 
Detta kopplar från spelaren korrekt innan USB kabeln kopplas bort. 
 
8.5.3 Spelarmenyn 
 
- Hoppa till nästa eller föregående dokument 
Med spelare som sparaar i mappar så tar denna funktion dig till filerna för nästa 
respektive föregående dokument. Med ansra spelare som bara listar filerna så 
kommer du till första filen för nästa eller föregående dokument. Filnamnet läses upp 
och om dokumentet fortfarande finns i poet så läses också namnet på dokumentet.  
- Spelarinformation 
Enhetsbeteckning och minneskapacitet visas.  
- Dokumentinformation  
Beskrivning på valt dokument läses upp och även filnamnet om mp3 dokumentet 
finns kvar i poet. 
- Markera alla mp3 filer 
Alla mp3 filer från alla dokument kan väljas och t ex raderas. 
- avmarkera alla mp3 filer 
Detta avmarkerar alla mp3 filer i alla dokument. Detta är bra om du bara vill markera 
speciella filer. För att markera vissa filer välj önskad fil och tryck paus och använd 
följande funktion (samma som för val av sida). 
- välj till fil x 
Detta väljer alla filer upp till en tidigare bestämd fil. T ex om du vill välja de fem första 
filerna i listan så avmarkerar du alla filer och går sedan till den femte filen 
(exempelvis aaaa0005) tryck paus och välj sedan denna funktion från menyn. 
- Avmarkera upp till fil x 
Alla filer upp til den valda filen kommer avmarkeras. 
- Markera från mp3 fil x 
Denna funktion är likadan som de tidigare till skillnad från att med denna markeras 
alla filer från den valda filen till slutet av listan. 
- Avmarkera från mp3 fil x 
Denna funktion är likadan som de tidigare till skillnad att denna avmarkerar från den 
valda filen till slutet av listan. 
- Markera alla filer i detta dokument 
Med denna funktion är det möjligt att markera alla mp3 filer i ett mp3 dokument. Gå 
till en fil i dokumentet t ex aaaa0002 och tryck paus, i menyn välj denna funktion. 
Bara filer i detta dokument markeras. 
- Status av markeringar 
Detta ger dig information om vilka filer som markerats så att ändringar kan göras av 
markerade och avmarkerade filer. 
- Radera alla markerade filer 
Detta raderar alla filer från en mp3 spelare för att frigöra minne. 
- Radera alla poets mp3 filer 
Detta raderar alla mp3 filer skapade med poet och överförda till en mp3 spelare. Det 
är inte nödvändigt att markera filerna på förhand.  Andra filer såsom musik förblir 



orörda. Detta gör det möjligt att snabbt ta bort ljudböcker du skapat för att frigöra 
minne.  
- Spela upp mp3 filer från mp3 spelaren 
Ett mp3 dokument kan spelas upp genom Poets högtalare. Detta är att 
rekommendera för att kontrollera att rätt dokument är valt före t ex radering. Använd 
pil upp/pil ner för att hoppa mellan sidorna, tryck start för att starta uppseplningen 
från vald sida. Se kapitel 8.4.2.2 
- Läs innehållsförteckning på mp3 spelaren 
Detta läser upp alla mp3 dokument som finns på spelaren samt hur många sidor dom 
innehåller. Om dokuemten också finns i Poet så hörs också det angivna namnet. 
 
8.5.4 Sidmenyn 
 
När man trycker på paus knappen i listan med sidor får man en meny med följande 
funktioner. Före menyn öppnas måste en sida ha valts.  
- Markera alla sidor 
Oavsett statusen på sidorna som valts så markeras alla sidor i mp3 dokumentet. 
- avmarkera alla sidor 
Oavset status på de valda sidorna så avmarkeras alla sidorna i mp3 dokumentet. 
- Markera till sidan x 
Alla sidor inkluseive den vlada sidan x i listan kommer markeras. Alla tidigare 
markerade sidor förblir markerade. 
- Avmarkera upp till sidan x 
Alla sidor inklusive den valda sidan x kommer avmarkeras. Alla tidigare markearede 
sidor förblir markerade. 
- Markera från sida x 
Alla sidor från och med den valda sidan x och till slutet av listan kommer markeras. 
Alla tidigare markerade sidor förblir markerade. 
- Avmarkera från sida x 
Alla sidor från och med sidan x kommer avmarkeras. Alla tidigare markerade sidor 
förblir markerade. 
- status av markering 
Ger dig information om hur många sidor och vilka sidor som är markerade i ett mp3 
dokument. Om ytterligare markeringar behöver göras t ex fil 1 till 5, gå till fil 5 och 
tryck paus. Välj sedan ’markera upp till 5’. 
- Markering av aktuell sida 
En lista öppnas – använd pil upp/pil ner för att se vilka och hur många sidor som 
markerats. 
- senaste markeringen för kopiering 
En annan lista öppnas och visar vilka sidar från mp3 dokumentet som senast 
kopierats till mp3 spelaren. En användbar funktion där stora dokument inte kunnat 
kopieras i sin helhet beroende på för lite minne. Tillvägagångssättet är lika som vid 
markering av sidor. Tryck på paus knappen och en meny dyker upp med följande val. 
- Markera aktuell sida 
- Flytta markeringarna från senast kopierade till aktuell markering 
- Status av markering 
 
 



När de önskade sidorna är markerade tryck stopp för att gå till listan med mp3. 
dokument. Välj önskat dokument och tryck paus och välj ’kopiera filer från önskat 
dokument till spelaren’. Nu finns också tillägget ’markerade filer’. 
 



9. CD-spelaren 
 
Från version 3.x av Poet är det möjligt att lyssna på musik och ljudböcker på musik 
CD skivor. Detta kräver en inbyggd CD-läsare (tillval) som finns på vänstra sidan av 
apparaten.  
 
9.1 Lyssna på musik eller ljudböcker på musik cd 
 
Funktionen ’CD-spelaren’ gör det möjligt att lyssna på musik och ljudböcker som är 
inspelade i ljud CD format. Använd Poets knappar för att flytta från spår till spår, paus 
och fortsätta uppspelningen, se hur lång speltiden är på ett spår och hur lång tid som 
spelats. Om CD-spelaren startats utan skiva eller att skivan inte är en musik skiva så 
får du ett felmeddelande. När skivan läggs i skall texten vara uppåt.  
Notera: 
Musik och ljudböcker i mp3 format eller daisy kan inte spelas med CD-spelaren, Välj 
Daisyspelaren istället från Poets meny för att spela daisy böcker. 
 
Gör så här för att spela en musik skiva: 

1. Öppna cd släden på vänstra sidan av apparaten. 
2. Lägg i skivan och stäng släden. 
3. Tryck på stoppknappen för att gå in i menyn, använd pil upp/pil ner för att välja 

CD-spelaren, bekräfta med paus. 
4. Om skivan känns igen som en ljud skiva så säger poet ’CD laddad’ Om inte så 

är skivan antigen en data skiva, en daisyskiva eller en mp3 skiva som CD-
spelaren inte kan spela. 

5. Tryck start för att börja avspelningen. 
6. För att avsluta CD-spelaren tryck stopp. 

 
Andra funktioner såsom att välja spår, spola frammåt, speltid att mata ut skivan tas 
upp i följande kapitel. 
 
9.2 CD-spelarens knappar och funktioner 
 
Knapparna på Poet utför följande funktioner i CD-spelaren. 
Startknappen = Spela upp, paus och fortsätt uppspelningen 
Pil upp = hoppar till föregående spår eller till början på aktuellt spår 
Pil ner = gå till nästa spår 
Pausknappen = stoppar uppspelningen, ger spår information, spårnummer, speltid 
Paus + pil upp = spola bakåt 
Paus + pil ner = spola frammåt 
Pil upp + paus = CD-information, antal spår och speltid 
Pil ner + paus = mata ut skivan 
Stoppknappen = avsluta CD-spelaren och återgå till poet 
 



10. Daisyspelaren i Poet Compact. 
 
Denna funktion är tillgänglig från version 3.x och på dom enheter som har en 
integrerad CD-rom enhet som är tillval.  
Daisyspelaren gör det möjligt att läsa daisy böcker på CD-rom. 
 
10.1 Starta och avsluta daisyspelaren 
 
För att starta daisyspelaren välj daisyspelaren från Poets meny. 
När daisyspelaren stängs eller avslutas pga det inte är någon daysy cd i läsaren 
kommer du tillbaka till Poets textfönster. 
Daisyspelaren har en egen meny som du når genom att trycka på stopp knappen. 
I denna meny finns alla kommandon. Många kommandon kan också nås genom olika 
tangentkombinationer. Tryck på stopp knappen igen för att lämna menyn. 
 
10.1.1 Sätt in, mata ut och byt daisy skivor 
 
När en skiva är insatt och daisyspelaren är vald i Poets meny kontrolleras skivan om 
det finns någon daisytitel på den. Om det finns daisy titlar på skivan så visas en lista 
med alla titlar på skivan. Om det inte är en daisy skiva så får du ett meddelande om 
det. Byt skiva och starta daisyspelaren igen. 
Det finns flera sätt att mata ut skivan. 

a) Om du är kvar i boklistan men inte har laddat någon bok tryck pil ned + stopp 
för att mata ut skivan. 

b) Om en bok är laddad. 
1. Gå till menyn genom att trycka stopp. 
2. Tryck pil upp för att välja mata ut och bekräfta med paus knappen. 
3. Ta ur skivan och lägg i en ny om du önskar. 
c) Öppna CD-läsaren på sidan av apparaten och ta ut skivan. 
 

10.1.2 Välja och ladda en daisybok 
 
1. lägg önskad skiva i CD-läsaren. 
2. Öppna poet-menyn och välj daisyspelaren med paus. 
3. En lista visas. Om skivan enbart har en boktitel så kan den väljas genom att 
trycka paus. Om det finns fler titlar så visas dom i en lista.  
4. I denna lista så använder du upp och ned för att välja titel. Kombinationen upp 
+ ned och ned + upp tar dig till början respektive slutet av listan. Paus + upp och 
paus + ned tar dig tio tittlar frammåt respektive bakåt i listan.  
5. bekräfta valet med paus knappen. 
6. Boken laddas. Det kan ta olika lång tid beroende på bokens storlek. Toner hörs 
under laddningen. När boken laddats börjar uppspelningen automatiskt. 
Om ingen bok finns att ladda tryck på stopp för att stänga listan och daisyspelaren 
avslutas. 
Notera: 
Namnet på daisytitlar varierar beroende på tillverkare. Många har bara etiketten 
”ncc.html”. 
 

10.1.3 Avsluta daisyspelaren. 
 



Det finns tre sätt att avsluta daisyspelaren.  
1. tryck paus + av/på knappen. Om skivan skall tas ut. Öppna CD-läsaren på 

sidan av apparaten och ta ut skivan. 
2. Öppna daisymenyn genom att trycka stopp och välj avsluta, bekräfta med 

paus. Om skivan skall tas ut. Öppna CD-Läsaren på sidan av apparaten och 
ta ut skivan. 

3. Öppna daisymenyn genom att trycka stopp, tryck pil ned till valet mata ut skiva 
och bekräfta med paus. Skivan matas då ut och kan tas ut. 

 
10.2 Läsa (spela) daisy böcker. 

 
1. Placera önskad skiva i CD-läsaren och ladda boken enligt beskrivningen i 
kapitel 10.1.2. 
2. Avspelning startar automatiskt så fort laddningen av boken är klar; normalt från 
början av boken. 
3. Tryck start för att stoppa läsningen, och för att fortsätta från samma ställe där 
du stoppade. 
4. Tryck pil ned för att gå frammåt och pil upp för att gå bakåt i nivå för nivå. Tryck 
paus för att byta nivåer. Tryck paus + pil ned för att gå frammåt fras för fras. Tryck 
paus + pil upp för att gå bakåt fras för fras.  
5. För att avsluta daisyspelaren öppna menyn genom att trycka på stopp. Välj 
avsluta med pil ned och bekräfta med paus eller tryck stopp + av/på. 
Du kommer då tillbaka till Poets textfönster. 
 

Notera: 
Tiden det tar att ladda en bok beror på storleken på filerna och hur djup bokens 
struktur är. Större böcker med djupare struktur kan ta flera minuter att ladda. 

 
10.3 Navigera i nivåer och spolningsfunktionen. 

 
Daisyböcker är gjorda med en struktur av nivåer i vilka man kan navigera. Detta ger 
möjlighet att dela in boken i kapitel och under kapitel och sidnummer. Antalet nivåer 
varierar beroende på bok. Det är också möjligt att navigera fras för fras. I daisyböcker 
är en fras ett kortare avsnitt t ex en hel eller delar av en mening. Längden på fraserna 
beror på tillverkaren av boken.  
 
10.3.1 Navigera i boken (ändra nivåer) 

 
Tryck pil upp för att gå bakot i boken rubrik för rubrik. 
Tryck pil ned för att gå frammåt i texten rubrik för rubrik. 
Tryck paus för att byta nivå så länge högre eller lägre nivåer är tillgängliga. 
Om nivån inte har ändrats så navigerar du i den högsta nivån i boken. Tryck pil upp 
och pil ned för att gå frammåt eller bakåt bland rubrikerna i nivå 1. 
I daisymenyn under valet bokinformation / nivåer visas hur många nivåer boken har. 
Ljudvarningar vid växling mellan nivåer. 
Vid navigering med upp och nedknapparna hörs två olika toner som indikerar om det 
är möjligt att byta nivå i texten eller om du flyttar dig en nivå upp eller ned. Ett kort pip 
betyder att du går till en lägre nivå. Alla lägre nivåer är nu tillgängliga och öppna och 
kan väljas med upp och nedknapparna. 



Den korta (ploppande) tonen betyder att du kommer tillbaka till den högre nivån när 
du trycker paus. Alla lägre nivåer är nu stängda och kan inte väljas med upp och 
nedknapparna. 
Exempel. 
En bok har huvudkapitlen på nivå ett och underkapitelpå nivå två. För att välja kapitel 
4.3 gör följande. 
Tryck nedådknappen för att nå nivå ett och dess undernivåer. När du kommit till 
kapitel fyra så hörs ett kort pip. Tryck paus för att nå nivå två. Tryck pil ned för att nå 
kapitel 4.3 och uppspelningen startar från detta ställe. Alla förflyttningar bland 
kapitlen sker nu bara inom kapitel fyra. För att gå till andra undernivåer under den 
översta nivån gå till önskat kapitel i den översta nivån som beskrivits ovan och tryck 
paus för att öppna undernivåerna.  
För att stänga undernivåerna så att du kan navigera mellan kapitlen i den översta 
nivån, gå till det aktuella huvudkapitlet. Här hör du en kort (ploppande) ton som 
betyder att det finns en öppen lägre nivå. Tryck paus nu. 
Notera: 
I daisymenyn under bokinformation / nivåer visas hur många nivåer boken har. Title / 
titelnivå ger information om antalet nivåer det finns i den aktuella texten. 
 
10.3.2 Hoppa från fras till fras 

 
Frasnavigering gör det möjligt att förflytta sig till ett speciellt ställe i texten så länge 
som producenten av boken har delat in meningar eller delar av meningar som fraser. 
Frasnavigering gör det då möjligt att hoppa frammåt eller bakåt i texten fras för fras. 
 

Följande kommandon kan användas. 
En fras frammåt = paus + pil ned 
En fras bakåt = paus + pil upp 
 
Använd daisymenyn på följande sätt för att underlätta frasnavigering. 

1. Öppna daisymenyn genom att trycka stop 
2. Använd kombinationen paus + pil upp för att välja 

alternativet navigering 
3. Använd pil ned för att välja önskad funktion och bekräfta 

med paus 
 

10.3.3 Spola frammåt / bakåt 
 
Med att spola menas att snabbare söka rätt på ett speciellt ställe i texten som inte 
kan nås med dom andra navigeringsfunktionerna.  
 
Följande kommandon kan användas: 
Frammåt = pil ned + stop 
Bakåt = pil upp + stop 
 
Dessa kommandon ger inte kontinuerlig spolning utan måste tryckas flera gånger för 
att nå det önskade stället i texten. 
Använd daisymenyn på följande sätt för att underlätta spolning. 

1. öppna daisymenyn genom att trycka stopp 
2. Tryck paus + pil upp för att komma till valet navigation 



3. Använd pil ned för att välja önskad spolninsfunktion och bekräfta med paus 
 

10.4 Volym 
 

Det är enklast att justera volymen med Poets egen volymkontroll men ibland kan 
volymen för daisyspelaren behöva justeras separat. 
Justera volymen med följande kommandon: 
Starkare = pil ned + pil upp 
Svagare = pil upp + pil ned 
 
Använd daisymenyn på följande sätt för att justera volymen 

1. Öppna daisymenyn genom att trycka stop 
2. Tryck paus + upp för att välja ljudinställningar 
3. Använd pil ned för att välja önskad inställning och bekräfta med paus 
 

Notera: 
Dom flesta bokproducenter använder högsta möjliga volym vid produktion av 
daisyböcker detta kan medföra att inspelningen är svag även om Poets volym är på 
max. 

 
10.5 Bokmärken 

 
Med bokmärken kan man sätta märken för specifika platser i boken så man kan 
hoppa dit igen vid ett senare tillfälle.  
För att sätta bokmärken i en laddad bok eller att gå till andra navigationsfunktioner är 
följande kommandon tillgängliga i daisymenyn. 
 
För att sätta eller gå till ett bokmärke, gör följande. 

1. Pausa uppläsningen vid det önskade stället genom att trycka start. 
2. Öppna daisymenyn genom att trycka stopp. 
3. Tryck paus + down för att gå till bokmärken. 
4. Tryck nedåpt för att välja sätta, nästa eller föregående bokmärke och bekräfta 

med paus. 
 

Notera: 
Denna funktion är under utveckling. Bokmärken sparas därför inte under längre tid, 
dvs dom försvinner när daisyspelaren avslutas eller när skivan matas ut. Det finns 
heller ingen röstguide. 
 
10.6 Begär information 
10.6.1 Bokinformation (speltid, nivåstruktur) 

 
Följande bokinformation finns i daisymenyn. 

 
Total speltid 
Spelad tid 
Återstående tid 
Antal objekt (ger antalet navigerbara rubriker) 
Nivåer: talar om bokens struktur och antalet nivåer. 
 



För att få denna information gör följande. 
1. Öppna daisymenyn genom att trycka stop 
2. Tryck paus + pil upp för att gå till bokinformation 
3. Tryck på pil ned knappen för att välja önskad information och bekräfta med 

paus. 
 
10.6.2 Titelinformation (speltid, nivåer) 
 
I daisyböcker kallas de navigerbara possitionerna titlar eller rubriker. Boken kan då 
ha lika många rubriker som kapitel, underrubriker och andra navigerbara texter. 
Följande information kan ges om aktuell titel (rubrik) i daisymenyn. 
Total speltid 
Spelad tid 
Återstående tid 
Ribrukindex: visar aktuell rubrik och antalet rubriker 
Titelnivå: ger antalet nivåer i rubriken 
För att gå till titelinformationen gör följande. 

1. Öppna daisymenyn genom att trycka stopp 
2. Tryck paus + pil upp för att komma till titelinformation 
3. Tryck pil nedknappen för att välja önskad information och bekräfta med paus 
 

10.7 Sökfunktionen och dess möjligheter 
 

notera: 
Det går inte att söka efter ord eller meningar i en text. 
 
Sökfunktionen fungerar ändast om producenten av boken har lagt in kapitel och 
rubrikinformation som .html fil tilsammans med ljudfilerna. 
 
10.7.1 Sök efter och gå till en titel 

 
Om titlar och rubriker har sparats som html filer och ljudfiler i boken så är det inte 
möjligt att söka efter ord eller termer för att gå till en specifik titel. 
 
Gör så här: 

1. Öppna daisymenyn genom att trycka stopp. 
2. Tryck paus + pil upp och välj sök 
3. Tryck pil ned och välj ”sök i rubriker” och bekräfta med paus 
4. Du får då en lista med bokstäver och kan då mata in sökordet. Tryck pil upp 

och pil ned för att välja önskad bokstav. Bekräfta varje bokstav med paus. När 
inmatningen är klar tryck start för att starta sökningen. 

5. Om sökordet hittas talar Poet om hur många rubriker som innehåller sökordet. 
6. För att gå frammåt eller bakåt bland dessa rubriker tryck start + pil ned eller 

start + pil upp eller öppna daisymenyn med stopp och tryck pil ned för att välja 
sök nästa eller föregående rubrik och bekräfta med paus. 

 
Följande funktioner är tillgängliga: 
 
Öppna sökrutan = start + paus 
Gå frammåt en sökträff = start + pil ned 



Gå bakåt en sökträff = start + pil upp 
 

10.8 Daisymenyn 
10.8.1 Allmänt om menystrukturen 

 
Alla funktioner kan nås från daisymenyn och från olika tangentkombinationer som 
ges vid de olika valen i menyn. I daisyspelaren så trycker du stopp för att öppna 
menyn. Menyn stängs sedan när ett kommando utförts eller om du trycker stopp 
igen. 
Valen är gruperade i funktioner.  
Paus + pil ned tar dig frammåt bland grupperna och paus + pil upp tar dig bakåt. 
I en grupp kan varje funktion väljas med pil upp och pil ned knapparna. Varje val 
bekräftas med paus. 
Menyn öppnas alltid i första gruppen, daisy menyn där du kan välja följande 
funktioner: 

Avsluta daisyspelaren 
Mata ut skivan 
Starta och stoppa läsningen 
För att återgå till denna grupp från en annan grupp tryck paus + pil upp till önskad 
grupp. 
 

10.8.2 Överblick över funktionsgrupperna och dess val 
 

Nedan följer en överblick över de olika funktionsgrupperna, deras val och en kort 
beskrivning av dem. 

Bokinformation: 
- Total speltid av boken i timmar, minuter och sekunder 
- Spelad tid i timmar, minuter och sekunder 
- Återstående tid i timmar, minuter och sekunder 
- Objekt (antal titlar och rubriker) 
- nivåer (information om strukturen och antal nivåer 
 
Titelinformation 
- titelns totala speltid (i timmar, minuter och sekunder) 
- spelad tid (i timmar, minuter och sekunder) 
- återstående tid (i timmar, minuter och sekunder) 
- titel rubrik (den aktuella rubrikens nummer) 
- titelnivå (information om numret på nivån) 
 
sök 
- sök i rubriker (mata in sökordet för att söka i rubriker) 
- sök nästa (hoppa till nästa sökträff) 
- sök föregående (hoppa till föregående sökträff) 
 
Navigation 
- fras frammåt (hoppa till nästa fras i boken) 
- fras bakåt (hoppa till föregående fras i boken) 
- spola frammåt (spola fram obestämd tid i boken) 
- spola bakåt (spola bakåt en obestämd tid i boken) 
 



Ljudinställningar 
- svagare volym 
- normal volym 
- starkare volym 
 
bokmärken 
- sätt bokmärke (sätter ett bokmärke vid den possition där läsningen pausats) 
- radera 
- nästa (gå till ett bokmärke) 
- föregående (gå till ett bokmärke) 
 

10.8.3 Snabbkommandon och dess tangentkombinationer 
 

Nedan följer en överblick över snabbkommandon och deras tangenter eller 
tangentkombinationer.  

 
I listan med böcker när daisyspelaren är startad: 
Nästa bok = pil ned 
Föregående bok = pil upp  
Frammåt tio böcker = paus + pil ned 
Bakåt 10 böcker = paus + pil upp 
Gå till slute av listan = pil upp + pil ned 
Gå till början av listan = pil ned + pil upp 
Öppna eller ladda vald bok = paus 
Mata ut skivan = pil ned +stop 
Avsluta och återgå till Poet = stopp 
 
Under läsning eller om läsningen är pausad: 
Starta/stoppa/fortsätt läsningen = start 
En rubrik frammåt = pil ned 
En rubrik bakåt = pil upp 
Byta nivå = paus (om det finns fler nivåer i boken) 
En fras frammåt = paus + pil ned 
En fras bakåt = paus +pil upp 
Spola frammåt = pil ned + stop 
Spola bakåt = pil upp + stopp 
Svagare volym = pil upp + pil ned 
Starkare volym = pil ned + pil upp 
Avsluta daisyspelaren = stop + av/på 
 
Sök 
Öppna sökrutan = start + paus 
Sök nästa = start + pil ned 
Sök föregående = start + pil upp 
 
I dialogrutan för att skriva in sökord 
Bläddra bland bokstäver = pil ned / pil upp 
Lägg till bokstav till sökordet = paus 
Börja sökningen = start 
 



I daisymenyn 
 Öppna / stänga menyn = stopp 
Nästa val i en funktionsgrupp = pil ned 
Föregående val i en funktionsgrupp = pil upp 
Nästa funktionsgrupp = paus + pil ned 
Föregående funktionsgrupp = paus + pil upp 
Välj och utför = paus 
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